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Javni poziv za sofinanciranje trznih raziskav, mednarodnih forumov in
certifikatov v letu 2018

Navodila upraviéencem za uveljavljanje sofinanciranja upravi¢enih stroskov

Upraviene strodke uveljavljate tako, da prek informacijskega sistema organa upravljanja »eMA« (https://ema.arr.gov.si/ema-api/app/#/ ) do rokov
navedenih v pogodbi o sofinanciranju posredujete e-zahtevek za izplacilo skupaj z zahtevanimi dokazili. E-zahtevek za izplailo avtomati¢no
kreira informacijski sistem na podlagi podatkov in dokumentov, ki jih vnesete v informacijski sistem . V informacijski sistem morate vnesti vsa
dokazila za dokazovanje upraviCenosti uveljavljanih stroSkov in ostalo zahtevano dokumentacijo. Dostop do informacijskega sistema je mogo¢ z
veljavnim slovenskim digitalnim certifikatom.

Za uveljavljanje subvencije v okviru Javnega poziva za sofinanciranje trznih raziskav, mednarodnih forumov in certifikatov v letu 2018 se na
spletni strani SPRIT Slovenija, javne agencije (v nadaljevanju: izvajalski organ) nahajajo https://www.spiritslovenia.si/razpisi/2018-08-09-Javni-
poziv-za-sofinanciranje-trznih-raziskav-mednarodnih-forumov-in-certifikatov-v-letu-2018 predloge naslednjih obrazcev.
Navodila in dodatni obrazci za poro¢anje v e-MA (Zip)), ki jih boste morali predloZiti:

o Komplet.zip: Obrazec: IZBOR ZUNANJEGA 1ZVAJALCA

o Komplet.zip: Informiranje in obve$&anje javnosti: Obrazec: DOKAZILO O INFORMIRANJU IN OBVESCANJU JAVNOSTI

Novo:
o Porodilo o uspesnosti izvedbe operacije - 4. 2. 2019 (Word)
e Finanéno porocilo o izvedeni operaciji - 4. 2. 2019 (Word)

Obdobje upravi€enosti stroSkov in izdatkov operacije je od 1. 1. 2018 do 5. 4. 2019.

Zahtevek za izplacilo mora biti oddan v sistemu e-MA najkasneje do 15. 4. 2019. V tem obdobju morajo biti izvedene vse aktivnosti operacije.

Po 15. 4. 2019 agencija zahtevkov za izplacilo iz naslova predmetnega javnega razpisa ne bo ve¢ sprejemala.



https://ema.arr.gov.si/ema-api/app/#/
https://www.spiritslovenia.si/razpisi/2018-08-09-Javni-poziv-za-sofinanciranje-trznih-raziskav-mednarodnih-forumov-in-certifikatov-v-letu-2018
https://www.spiritslovenia.si/razpisi/2018-08-09-Javni-poziv-za-sofinanciranje-trznih-raziskav-mednarodnih-forumov-in-certifikatov-v-letu-2018
https://www.spiritslovenia.si/resources/files/doc/javni_razpisi/RAZPISI_2018/1171/Porocilo_o_uspesnosti_izvedbe_operacije.docx
https://www.spiritslovenia.si/resources/files/doc/javni_razpisi/RAZPISI_2018/1171/Financno_porocilo_o_izvedeni_operaciji.docx
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2. Vnos listin v informacijski sistem eMA

Za ustrezen prikaz postopka vnosa listin in priprave zahtevka si predhodno poglejte navodila in Pogosta vprasanja in odgovori (se sproti obnavljajo in nudijo
koristne resitve uporabnikom) na naslednji povezavi:

http://www.eu-skladi.si/portal/sl/ekp/izvajanje/e-ma
http://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/e-ma/predstavitev-is-e-ma-za-upravicence.pdf

7
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Kot zelo koristen pripomocek naj omenimo za upravic¢ence pripravljen video z jasnim prikazom uporabe e-MA in vnos listin ter pripravo zahtevka
za izplacilo. Dostop do videov najdete na naslednjih povezavah:

Video za vnos podatkov

Dostop do Is e MA
Vnos listin v IS e MA
Zahtevek za izplacilo v Is e MA



http://www.eu-skladi.si/portal/sl/ekp/izvajanje/e-ma
http://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/e-ma/predstavitev-is-e-ma-za-upravicence.pdf
https://youtu.be/UIIj7iU7iaY
https://youtu.be/6UuA7Ty6Ju8
https://youtu.be/bniG1W-g3Ss
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a) PRIJAVA V SISTEM

Po prijavi v sistem e-MA:

- Kliknite na operacijo
- Kliknit na »oko« pregled operacije

<+ Dodaj operacijo

Status

V izvrievanju ©

Levo zgoraj kliknite na Stevilko pogodbe (npr.C2130-18-######)

in nato izberite pogodbo, kjer ste vi upravic¢enec (klik z miSko na ime); nato desno spodaj izberi

VNOS PRAVNIH PODLAG > glej stran 23/25

D3

»  http://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/e-ma/predstavitev-is-e-ma-za-upravicence.pdf



http://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/e-ma/predstavitev-is-e-ma-za-upravicence.pdf
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I8 1.FM - Absolute Top 40 radic 41 X
& c & https;//ema.arr.
2! Aplikacije [ Erar ™ |Sluzba
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Domov
Vloga za odloéitev o > Za vsakega zunanjega izvajalca posebej se vnese postopek in pravno podlago
podpor Kliknite zaznamek »Postopki izbire izvajalca in zaposlenih « in nato zavihek »Postopeke«, kjer
Operacija N izpolnite zahtevane podatke ter prilozite prilogo o izboru zunanjega izvajalca,
Uredi operacijo nato pojdite na zavihek »Pravne podlage«, Kjer izpolnite zahtevane podatke in prilepite Pogodbo z
pogodbe izbranim izvajalcem (kot podrobno navedeno spodaj)
Upravi€enci

Postopki izbire izvajalca
in zaposlenih
Finanéni nacrt

Skupni strogki, analiza
strokov in koristi

Aktivnost in plan 'ﬁ e-MA (1.9.20) x
stroskov

1. KORAK >POSTOPEK:

'3 C' | & Secure | https://ema.arr.gov.si/ema-api/a izpolnite zahtevane podatke in dodajte priponko

Kategorizacija

Kazalniki 3 Apps eMA [ Facebook @ Web Time&space @ »izbor ponudnika storitve — (dokument ima kot
poroganje o B e o ok v s celota vprllolzer.l izborni post(?pek s prilogami -
udelezencih povprasevanja in ponudbe) (pripne se lahko fudi vec
Listine ‘5 wmans s Uprawéenec * p”ponk)
Zahtevki za sistemsko toocismesoncmaani SLUZBA VLADE RS ZA RAZVC X
korekcijo =
Dome A —
Zahtevki za izplagilo Vioga 23 odloéitev o >
bl / 2. KORAK > PRAVNA PODLAGA:
Realizacija 72| Postopek
- Operacija bed ) A ) ) )
Revizije Geeh persito Shranjen postopek izpolnite zahtevane podatke in dodajte priponko Pogodbo z
Cetrtletna porotila Pogodbe izbranim izvajalcem (pripne se lahko tudi ve¢ priponk)
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b) VNOS POSTOPKOV IZBIRE PONUDNIKA (3 PONUDBE) > glej stran 23/25
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< http://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/e-ma/predstavitev-is-e-ma-za-upravicence.pdf

Glede na izveden postopek zbiranja ponudb in izbire ponudnika, vnesete v eMA postopek (obrazec o izboru ponudnika storitve s prilogami — kot
en dokument za enega izvajalca) in sklenjeno pogodbo o izvedbi storitve. Podatke vnesete v rubriki »Postopki izbire izvajalca in zaposlenih«.

< © Domov / Operacije/ OP20.04020/ Postopki izbire izvajalca in zaposlenih _ ()
> 0P20.04020 - trojéek 2018'2019_

LOVEN 1 & i - & . - . . - . - . = =
m’mm&“.m“m,um Upravitensc 0P20.03.02.027/1 - Javni poziv za sofinanciranje trznih raziskav, mednarodnih forumov in certifikatov kakovosti v letu 2018
R BACPAG EOSTPN PR Zasebnopodje  ~ -

Stevilka pogodbe Naziv upravicenca
Domov o Izvozi v Excel ©2130-19-350005 X -rejemnik sredstev)
Vioga za odlotitev o >
podpori Pravna podlaga
Operacija v
Postopek

Uredi operacijo

Pogodbe Shranjen postopek
Upraviéenci

Postopki izbire /

izvajalca in zaposlenih

Finan¢ni nacrt

Skupni stroski, analiza
stroskov in koristi

Aktivnost in plan
stroskov

Kategorizacija

Kazalniki

Listine

Zahtevki za sistemsko
korekcijo

Zahtevki za izplacilo
Realizacija ZzI
Revizije

Cetrtletna porotila
nepravilnosti

Preverjanje na kraju

samem
Plan Zzl >
Kontrola >

Sistemska korekcija


http://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/e-ma/predstavitev-is-e-ma-za-upravicence.pdf
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Kliknete na gumb »Postopek +«.

Na naslednjih prosojnicah je pod rubriko Postopki izbire izvajalca in zaposlenih navedena rubrika Upravi¢enec pravne podlage, ki je veljala pred
spremembo v IS e-MA. Naj vas to pri vnosu ne moti, saj vse ostalo ostaja nespremenjeno in zato prosojnice niso bile zamenjane.

'-—.]: © Domov / Operacije/ OP20.04020/ Postopki izbire izvajalca in zaposlenih _
- z OP20.04020 - trojiek 2018-2019_

I 1 . . - . - = 2 . . . n x
Upravidenec 0P20.03.02.027/1 - Javni poziv za sofinanciranje trinih raziskav, mednarodnih forumov in certifikatov kakovosti v letu 2018

REPUBLIA SLOVENA
LA VLA LT SLOVIARGE 1A RASVD)
rouTn @

N PVROPIAD KO- PYIED. e
S 725ebno podie Ssovika pogodbe Mazw upravitenca
3
Domav ok, 12wzl v Excel £2130-19-350005 -[Pﬂjml‘llk sredsiev)
Vlioga 1a odloditev o >
podpori Pravna podlap/
Operacija h
Postopek

Uredi operacijo

Pogodbe Shranjen pestopek

Upravidenci

Postopki izbire
izvajalea in zaposlenih

Finanéni naért

Skupni stroki, analiza
strofkov In keristi

Aktivnost in plan
strofkov

Kategorizacija

Kazalniki

Listine

Zahtevkl za sistemsko
korekeijo

Zahtevki za izplagilo
Realizacija ZzI
Revizije

Cetrtletna poroéila
nepravilnosti

Preverjanje na kraju

samem
Plan 221 ¥
Kontrola >

Sistemska korekeija
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Odpre se okno, kamor vnesete potrebne podatke. Kot tip postopka v spustnem seznamu izberite moznost »Postopek zbiranja ponudb
(gospodarski subjekti)«.

Dodaj postopek

Naziv postopka * Datum objave *

B

Tip (vista) postopka ™ | | Datum odpiranja ponudb

3t prejetin ponudb Datum dopolnitve ponudb

N Postopek zbiranja
St. dopolnitev ponudb ponudb Datum ocenjevanja ponudb

(gospodarski
St. odlogitve o izbiri javnega subjekdi) Datum odlogitve o izbiri 1zvajalca
narotila

B

Postopek "in
house" narocila Revizijski zahtevek *

Komentar Postopek javno-

e




SPIRIT
SLOVENLA

JAVNA AGENCIIA

@ REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI
RAZVO] IN TEHNOLOGIJO

Izpolnite potrebne podatke (nujni podatki so oznaceni z *). Potrdite z gumbom »Potrdi«.

Dodaj postopek

Naziv postopka *

Tip (vrsta) postopka *
St. prejetin ponudb
5t dopalnitev ponudb

5t odloéitve o izbir javnega
narocila

Komentar

Postopek zbiranja ponudb Datum objave *
Postopek zbiranja ... % - Datum odpiranja ponudb
L) Datum depolnitve ponudb

Datum ocenjevanja ponudb

Datum odlotitve o izbiri Izvajalca

B

EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI SKLAD 24
REGIONALNI RAZVOS

NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

15.9.2017

30.8.2017

10.10.2017

Revizijski zahtevek *

/

Preklici
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V nadaljevanju vnesete v to rubriko e pogodbo z izvajalcem, in sicer v razdelku »Pravna podlaga +«.

b

a REPUBLI A
SLuZ PUBLIKE 5L

A
u2ea JKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
N EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITID

Domow
Vloga za odloéitev o >
podpori
Operacija ~

Uredi operacijo
Pogodbe
Upravicenci

Upraviéenec pravne
podlage

Finanéni nacrt

Skupni stroski, analiza
stroskov in koristi

Aktivnost in plan
strokov

Kategorizacija
Kazalniki

Poroéanje o
udelezencih

Listine

Zahtevki za sistemsko
korekcijo

Zahtevki za izpladilo
Revizije
Cetrtletna porotila

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija

Kontrola >

{ © Domov / Operacije / Jpravitenec pravne podlage

oP2
Upravicenec Stevilka pogodbe Nagziv upraviéenca
‘asebno podje’ -
C21] |Prejemnik sredstev)

Pravnapodiaga < +

Dodaj pravno podlago
Postopek

Postopek zbiranja ponudb &

Shranjen postopek
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Odpre se okno, v katerega vnesete podatke o sklenjeni pogodbi z izvajalcem. Kot postopek izberite prej vneseni postopek. Potrdite z gumbom
»Potrdi«.

Uredi pravno podlago

St pogodbe * 150017

Naziv pravne podiage *  pogodba o sodelovanju.pdf

Tippogodbe *  jzyajalska pogodba

Fostopek ™ postopek zbiranja ponudb

Vrednost brez DDV * 30.000,00

Vrednost z DDV * 37.000,00 | €
Naziv izbranega izvajalca * Mercator d.d.
Datum pogodbe* | 45102017

Datum izvedbe del

Komentar

P
+ Aktivnost /

Preklici Potrdi

10
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Na postopek pripnete Se skenirane dokumente v zvezi s postopkom (3 ponudbe in Prilogo k poroéilu: IZBOR ZUNANJEGA IZVAJALCA skupaj
s ponudbami) na pogodbo pa pripnete skenirano pogodbo. Dokumente dodate v oknu, ki se odpre ob pritisku na gumb »+«.

-

. <I o Domov / Operacije Upravitenec pravne podlage + Dokument pogedbe shranjen
: S B

REPUBLIKA SLOVENIJA L} Upravitenec . . .
(o) it e Stevilka pogodbe Naziv upraviéenca

N EVROPSKO KOHEZ|ISKO POLITIKO

[ 3jemnik sredstev)
Domov

Pravna podlaga +
Vloga za odloéitev o > & Pogodba o sodelovanju.pdf @ + # Pravna podlaga -
podpori
Operacija ~ Postopek St pogodbe 429017
Uredi operacijo Postopek zbiranja ponudb I

Dokumenti + Naziv pravné podiage  pogodba o sodelovanju.pdf
Pogodbe
Tip pogodbe  |zygjalska pogodba

U -
pravicenci Shranjen postopek

Upravi¢enec pravne Vrednost brez DDV 30.000,00 €
podlage
wrednost z DDV

Finantni natrt 37.00000 €
Skupni strogki, analiza Naziv izbranega izvajalca
strozkov in koristi
Aktivnost in plan Datum pogodbe 45 40 2017
stroZkov

Datum izvedbe del

Kategorizacija
Kazalniki Komentar

Porotanje o
udelezencih

Listine
Zahtevki za sistemsko
korekcijo Postopek +
Zahtevki za izplatilo
Dokument -

Revizije

Cetrtletna porotila

XPrenesi dokument
Preverjanje na kraju

samem .

Sistemska korekcija

Kontrola >

11
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V zavihku aplikacije e-MA »

Pod zavihek »Upravi€éenec pravne podlage« torej dodajte sledeCe dokumente, kot Ze prikazano zgoraj

7

¢ dokumentacija o izboru zunanjega izvajalca (upravi¢enec bo moral predloziti tri ponudbe med seboj nepovezanih druzb in izkazati, da je
preveril trzne cene (dokument). V primeru, da treh ponudb ni mogoce pridobiti, mora upravi¢enec predloZiti dokument s katerim izkaze

preveritev trznih cen). Ustrezno uporabite za vsakega zunanjega izvajalca posebej obrazec »Priloga 1 k porocilu: IZBOR ZUNANJEGA
I1ZVAJALCA«

% kopija pogodbe sklenjena z zunanjim izvajalcem.

Pri sklopu B, kjer ni bilo sklenjenih pogodb, se postopek izbora izvajalca (foruma, prevoza, bivanja), torej »Prilogo 1 k porogilu:
IZBOR ZUNANJEGA IZVAJALCA« doda k listini in ne v postopek izbora v »Upraviéenec pravne podlage«.

12
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» W) Zahtevek za pacio 52 x W [ Zahtevek za aplacio -v= x ¥ [} Zahtevek za zplaclo i x V. [1 Zahtevek za zpacio (52

" [M Zahtevek za izpladilo - 5=

< &) ‘ @ Secure | https;//ema.arr.gov.si/ema-api/app/#/operacija/edit/2503/upravicenecPravnaPodlaga

Apps

EMA 'i Facebook @ Web Time&Space . reaffirm | anglegko » Q

EnKlikAnketa -

KA & Google

[\ Fakulteta za uporabr

A AJPES A internationalization © % Mendeley Feed [ Spain - Your Europe

REPUE i
5LUZAA VLADE REPUBLIKE SLOVENJE ZA RAZVO]
1N EVROPSKD KOHEZISKD POLITIKO

Domov
Vloga za odloéitev o >
podpori
Operacija ¥

Uredi operacijo
Pogodbe
Upraviéenci

Upravi¢enec pravne
podlage

Finanéni naért

Skupni strozki, analiza
strotkov in koristi

Aktivnost in plan
strotkov

Kategorizacija
Kazalniki

Poroéanje o
udeleZencih

Listine

Zahtevki za sistemsko
korekcijo

Zahtevki za izplacilo
Revizije
Cetrtletna porotila

Preverjanje na kraju
samem

Plan Zzl >

Upravienec *

CHIPOLO D.C.0.— Zasebno p -

Pravna podiaga

&, 01.01 Pogodba z zunanjim izvajalcem
Monotek pdf @

&, 02.02 Porotilo zunanjega izvajalca
Monotek pdf (@

& 03.01 Pogodba z zunanjim izvajalcem
Jaganath.pdf (0

Postopek

Postopek zbiranja ponudb - Spletna
stran za tuje trge
Dokumenti

& 01.03.02 Ponudba 2 Sona.pdf

& 01.03.03 Ponudba 3 Monotek pdf
& 0106 Utemeljitev izbora storitve

zunanjega izvajalca.pdf

& 01.03.01 Ponudba 1 Inframe.pdf

Postopek zbiranja ponudb - Spletna
trgovina

Postopek zbiranja ponudb - Produkino
prodajni video

Shranjen postopek

0P20.02509 - PSCTET [

Stevilka pogodbe

C€2130-18-350163 X

Postopek

< o Domov / Operacije/ OP20.02509/ Upraviéenec pravne podlage

Naziv postopka

Tip (vrsta) postopka

5t prejetih ponudb

5t. dopolnitev ponudb

5t. odlotitve o izbiri javnega narotila
Datum objave

Datum odpiranja ponudb

Datum dopalnitve ponudb

Datum ocenjevanja ponudb

Datum odlotitve o izbiri Izvajalca

Komentar

Revizijski zahtevek

Naziv upravi¢enca

CHIPOLOD O.Q_ (Prejemni )

Postopek zbiranja ponudb - Spletna stran za tuje trge

Postopek zbiranja ponudb (gospodarski subjeki)

20.9.2017

2102017

3.10.2017

Gasper viifan (1)

2]
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Sofinanciranje upravienih stroSkov operacije boste zahtevali na podlagi naslednje dokumentacije prilozene v skenirani obliki (skenirani originali
s podpisi in zigi - oddano v PDF obliki ali podpisano z digitalnim podpisom v PDF obliki) v informacijski sistem »eMA«:

SKLOP A — TRZNE RAZISKAVE

UPRAVICENI STROSKI NEUPRAVICENI STROSKI

e svetovalne storitve, ki se nanasajo na trajne in obasne dejavnosti

e obi¢ajni strodki in izdatki poslovanja podjetja, kot so rutinske storitve davénega svetovanja,
redne pravne storitve ali ogladevanje

e svetovalne storitve zaposlenih pri upravi¢encu, opravljene na podlagi sklenjenih podjemnih in
avtorskih pogodb

e pavSalno placilo v odstotku celotnih stroSkov operacije 0z. posameznih aktivnosti

e davek na dodano vrednost (DDV)

e drugi stroski, ki niso navedeni kot upravieni stroki

e stroSki svetovalnih storitev zunanjega izvajalca vezani na
izdelavo trzne raziskave.

DOKAZILA ZA DOKAZOVANJE UPRAVICENOSTI STROSKOV

o dokumentacija 0 izboru zunanjega izvajalca (upravienec bo moral predioZiti tri ponudbe med seboj nepovezanih druzb in izkazati, da je preveril trzne cene (obvezno
uporabiti vzorec dokumenta, ki je sestavni del razpisne dokumentacije). V primeru, da treh ponudb ni mogoce pridobiti, mora upravi¢enec predloziti dokument s katerim
izkaze preveritev trznih cen in podati ustrezno argumentacijo. Dokumentacijo mora upravicenec predloZiti pri zahtevku), K postopku izbora zunanjih izvajalcev mora
upravi¢enec upostevati predlagano besedilo v obrazcu » ZBOR ZUNANJEGA IZVAJALCA« in ga smiselno dopolniti s svojimi podatki.

Obrazec poimenujte »lzbor zunanjega izvajalca« ponudbe pa poimenujte, npr. »Ponudba $t. 1«, »Ponudba st. 2«, »Ponudba $t. 3« itd.

o fotokopija pogodbe o opravljanju storitev, podjemne ali avtorske pogodbe,
Dokumentacijo poimenujte »Pogodba o opravljanju storitev« ali »Podjemna pogodba« ali »Avtorska pogodba«

o REK-2 obrazec in dokazilo o pladilu pripadajocih davkov in prispevkov (v primeru avtorskih ali podjemnih pogodb)
Dokument poimenujte »REK-2 obrazec« in »Dokazilo o placilu REK-2«

o fotokopija raéuna ali obraun po podjemni pogodbi (v primeru podjemne pogodbe)
Dokumentacijo poimenujte »Racun $t. - PP« (vpiSite §t. racuna) in ali »Obra¢un po podjemni pogodbi«

o fotokopija raduna in/ali obradun avtorskega dela (v primeru avtorske pogodbe)
Dokumentacijo poimenujte »Racun $t. - AP« (vpisite St. racuna) in ali »Obracun avtorskega dela«
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o dokazilo o opravljeni storitvi (izvod trzne raziskave),
Dokument poimenujte » Trna raziskava«

o fotokopija raéuna (v primeru pogodbe o opravljanju storitev),
Dokument poimenujte »Racun $t. ___ - POS (vpisite §t. racuna)

o dokazilo o placilu pripadajogih davkov in prispevkov (npr. samoobdavcitev,...),
Dokument poimenujte «Dokazilo o placilu davkov in prispevkov«

e dokazilo o placilu (ne prizna se pladilo storitve v gotovini, v obliki kompenzacije, asignacije ali odstopa od terjatev),
Dokument poimenujte »Dokazilo o placilu ra¢una $t.___ (vpiSite $t. racuna)

e v primeru, da je bilo placilo izvedeno pred izdajo raCuna (npr. na podlagi narocilnice, predraCuna, avansnega racuna,...) se predlozi kopija takSne listine.
Dokument poimenujte »Dokazilo o placilu ra¢una st. ___ (vpiSite st. npr. naroCilnice ali predracuna ali avansnega racuna)

e obrazec: DOKAZILO O INFORMIRANJU IN OBVESCANJU JAVNOSTI
Dokument poimenujte »Dokazilo o informiranju in obves¢anju javnosti«

e PoroCilo o uspesnosti izvedbe operacije
Dokument poimenujte »Porocilo o uspesnosti izvedbe operacije«

e Finan¢no porocilo o izvedeni operaciji
Dokument poimenujte »Finanéno poroéilo o izvedeni operaciji«

o |zpis stroSkovnega mesta
Dokument poimenujte »lzpis SM«
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SKLOP B - MEDNARODNI FORUMI
UPRAVICENI STROSKI NEUPRAVICENI STROSKI

o strodki prijave upravienca o stro3ki tiska in priprave promocijskih gradiv
o strodki najema razstavne povrSine o stroski nakupa in izdelave razstavne opreme
o strodki postavitve razstavnega prostora o stroski lokalnih prevozov
o stro$ki ureditve razstavnega prostora e davek na dodano vrednost (DDV)
o stroski izvedbe predavanjal/javne predstavitve e  drugi stroski, ki niso navedeni kot upravi¢eni stroski
o strodki kotizacije udeleZencev za najve¢ dva redno zaposlena
o stroSki prevoza za najvec dva redno zaposlena
o stro$ki bivanja za najve¢ dva redno zaposlena

DOKAZILA ZA DOKAZOVANJE UPRAVICENOSTI STROSKOV

e dokumentacija 0 izboru zunanjega izvajalca (upravi¢enec bo moral predioZiti tri ponudbe med seboj nepovezanih druzb in izkazati, da je preveril trzne cene (obvezno
uporabiti vzorec dokumenta, ki je sestavni del razpisne dokumentacije). V primeru, da treh ponudb ni mogoce pridobiti, mora upraviéenec predloziti dokument s katerim
izkaze preveritev trznih cen in podati ustrezno argumentacijo. Dokumentacijo mora upraviéenec predloZiti pri zahtevku), K postopku izbora zunanjih izvajalcev mora
upraviCenec upostevati predlagano besedilo v obrazcu »IZBOR ZUNANJEGA IZVAJALCA« in ga smiselno dopolniti s svojimi podatki.

Obrazec poimenujte »lzbor zunanjega izvajalca« (izvajalca foruma in prevoza), ponudbe pa poimenujte, npr. »Ponudba $t. 1«, »Ponudba $t. 2«, »Ponudba $t. 3« itd.

o fotokopije raCunov za stroSke kotizacije udelezencev,
Dokument poimenujte, npr. »Racun $t. - kotizacija« (vpiSite $t. racuna)

o fotokopije raCunov za stroSke prevoza (vozovnica, cestnina, tunelnina) in pravilno izpolnjenih in obraunanih potnih nalogov,
Dokumentacijo poimenujte, npr. »Raéun $t. - vozovnica ali cestnina ali tunelnina« (vpisite $t. racuna) oz. »Potni nalog $t.___ (vpiSite §t. potnega naloga) — dopisite
priimek na katerega se potni nalog nanasa«

o fotokopije radunov za druge stroSke nastopa na mednarodnem forumu (prijava, najem razstavne povrsine, postavitev razstavnega prostora, ureditev razstavnega
prostora, izvedba predavanja/javne predstavitve),
Dokumentacijo poimenujte, npr. »Raéun $t. ____ (vpisite §t. rauna) — prijava ali najem razstavne povrsine« ali »postavitev razstavnega prostora« ali »ureditev
razstavnega prostora« ali »izvedba predavanja« ali »javne predstavitve«

o fotokopije dokazil o trajanju bivanja v tujini (raCunov za nastanitev ali katerihkoli drugih uradnih dokumentov, ki izkazujejo obdobje bivanja v tujini),
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Dokumentacijo poimenujte, npr. »Raéun $t. ___ (vpiSite §t. racuna) — nastanitev« ali »navedba katerihkoli drugih uradnih dokumentov, ki izkazujejo obdobje bivanja v
tujini«

o dokazna gradiva o aktivni udelezbi na mednarodnem forumu (kopija uradnega seznama/kataloga udelezencev, v delu, kjer je naveden prijavitelj oziroma pri prijavitelju
zaposleni udeleZenci mednarodnega foruma (lahko tudi naslov spletne strani, kjer je objavljen seznam/katalog udeleZencev), fotografije razstavnega prostora podijetja
in ali predstavitvenega dogodka podjetja, druga dokazila),

Dokumentacijo poimenujte »Uradni seznam« ali »Katalog udelezencev« ali »Spletna stran«, »Fotografije razstavnega prostora« ali »predstavitvenega dogodka« oz.
»druga dokazila ustrezno poimenujte«

o dokazilo o redni zaposlitvi udelezencev foruma (kopija obrazca M1 (prijava) ter podpisana in Zigosana izjava odgovorne osebe s podpisom zaposlenega za katerega in
pooblad&ene osebe s podatki o datumu pricetka zaposlitve, trajanjem, namen izjave > za potrebe uveljavljanja upravi¢enih stroskov v okviru »ime operacije« OP.......
Dokazilo poimenujte »Obrazec M1 (prijava)« in »lzjava odgovorne osebe«

o dokazilo o placilu pripadajoCih davkov in prispevkov (npr. samoobdavcitev,...),
Dokument poimenujte «Dokazilo o plaéilu davkov in prispevkov«

o fotokopije dokazil o placilu ratunov za stroSke, ki so navedeni v drugi, tretji in Cetrti alingji. Placilo v gotovini se ne prizna.,
Dokument poimenujte »Potrdilo o plaéilu racuna $t. » (vpisite §t. racuna)

e v primeru, daje bilo placilo izvedeno pred izdajo raduna (npr. na podlagi naro€ilnice, predracuna, avansnega racuna,...) se predloZi kopija takdne listine, kot tudi ratuna,
ki je bil izdan kasneje.
Dokument poimenujte »Dokazilo o plaéilu ra¢una st. « (vpisite &t. npr. naroCilnice ali predracuna ali avansnega racuna)

e Obrazec: DOKAZILO O INFORMIRANJU IN OBVESCANJU JAVNOSTI
Dokument poimenujte »Dokazilo o informiranju in obve$¢anju javnosti«

e PoroCilo o uspeSnosti izvedbe operacije
Dokument poimenujte »Porocilo o uspesnosti izvedbe operacije«

o Finanéno poroCilo o izvedeni operaciji
o Dokument poimenujte »Finanéno porocilo o izvedeni operaciji«

e Izpis stroSkovnega mesta
Dokument poimenujte »lzpis SM«
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SKLOP C - CERTIFIKATI

UPRAVICENI STROSKI NEUPRAVICENI STROSKI
o strodki pridobivanja certifikatov, validacij okoljske izjave in o stroski vzdrZevanja certifikatov
poroCil o preizkuSanju, ki jih izdaja za to akreditirana e stroski svetovanja za pridobitev certifikata
organizacija e davek na dodano vrednost (DDV)
e drugi stroski, ki niso navedeni kot upraviceni stroski

DOKAZILA ZA DOKAZOVANJE UPRAVICENOSTI STROSKOV

e dokumentacija 0 izboru zunanjega izvajalca (upravi¢enec bo moral predioZiti tri ponudbe med seboj nepovezanih druzb in izkazati, da je preveril trzne cene (obvezno
uporabiti vzorec dokumenta, ki je sestavni del razpisne dokumentacije). V primeru, da treh ponudb ni mogoge pridobiti, mora upraviéenec predloZiti dokument s katerim
izkaze preveritev trznih cen in podati ustrezno argumentacijo. Dokumentacijo mora upraviéenec predloZiti pri zahtevku), K postopku izbora zunanjih izvajalcev mora
upravi¢enec upostevati predlagano besedilo v obrazcu »IZBOR ZUNANJEGA IZVAJALCA« in ga smiselno dopolniti s svojimi podatki.

Obrazec poimenujte »lzbor zunanjega izvajalca« ponudbe pa poimenujte, npr. »Ponudba $t. 1«, »Ponudba $t. 2«, »Ponudba $t. 3« itd.

o fotokopija pogodbe o opravljanju storitev,
Dokument poimenujte »Pogodba o opravljanju storitev«

o fotokopija radunov,
Dokumenta poimenuijte, npr. Racun &t. (vpiite §t. racuna)

o dokazilo o placilu, Placilo v gotovini se ne prizna.,
Dokument poimenujte »Potrdilo o placilu $t.___ » (vpiite §t. racuna)

o REK-2 obrazec in dokazilo o pladilu pripadajoih davkov in prispevkov (v primeru avtorskih ali podjemnih pogodb)
Dokument poimenujte »REK-2 obrazec« in »Dokazilo o plaéilu REK-2«

o dokazna gradiva o dejanski pridobitvi certifikatov,
Dokument poimenujte, npr. »Certifikat st. « (vpiSite $t. certifikata)

e v primeru, da je bilo placilo izvedeno pred izdajo raduna (npr. na podlagi naro€ilnice, predracuna, avansnega racuna,...) se predlozi kopija tak3ne listine.
Dokument poimenujte »Dokazilo o placilu racuna $t.___« (vpiSite §t. npr. narocilnice ali predracuna ali avansnega racuna)
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e Obrazec: DOKAZILO O INFORMIRANJU IN OBVESCANJU JAVNOSTI
Dokument poimenujte »Dokazilo o informiranju in obves¢anju javnosti«

e PoroCilo o uspesnosti izvedbe operacije
Dokument poimenujte »Porocilo o uspesnosti izvedbe operacije«

e  Finanéno porocilo o izvedeni operaciji
Dokument poimenujte »Finan¢no porocilo o izvedeni operaciji«

o |zpis stroSkovnega mesta
Dokument poimenujte »lzpis SM«

VNOS RACUNOV

Levo: OPERACIJA — LISTINE — VNOS NOVE LISTINE
1. glej stran 26/31

< http://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/e-ma/predstavitev-is-e-ma-za-upravicence.pdf

Vnos po posameznih vrstah kategorij stroSkov:

» 7.1 Stroski storitev zunanjih izvajalcev (sklop A in sklop C)
» 5.9 Stroski informiranja in komuniciranja (sklop B)
» 3.2 Stroski za sluzbena potovanja (sklop B)



file:///D:/Arhiv_old_PC/G/E-poslovanje%2017_18/SKRBNIÅ TVA/navodila/predstavitev-is-e-ma-za-upravicence.pdf
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un NALDIBA W VASO PRIHODNOST

NAVEZAVA LISTIN'/RACUNOV BREZ DDV IN Z DDV

1. V primeru, da uveljavljate racun/e brez DDV, potem navezete listino samo enkrat.

Najprej pri Podatki o listini izberete listino, ki jo Zelite pripeti na zahtevek. Nato pri Placilu listine izberete Vrsto stroska »7.1— Stroski storitev
zunanjih izvajalcev« in spodaj vnesite znesek brez DDV v polje »Znesek upravicen«.

Bodite pozorni, da je v polju »Znesek neupravi¢en« vnesen znesek 0,00.

2.V primeru, da uveljavljate raCun/e z DDV, potem naveZete isto listino dvakrat.

Najprej pri Podatki o listini izberete listino, ki jo Zelite pripeti na zahtevek. Nato pri Placilu listine izberete Vrsto stroska »7.1 — Stroski storitev
zunanijih izvajalcev« in spodaj vnesete znesek brez DDV v polje »Znesek upravi¢en«. Bodite pozorni, da je v polju »Znesek
neupraviéen« vnesen znesek 0,00.

Nato Se enkrat dodajte isto listino na zahtevek (izberete jo ponovno pri Podatki o listini). Pri plailu listine pa sedaj izberite Vrsto stroSka »6.1
— Davek na dodano vrednost« in spodaj vnesete znesek DDV v polje »Znesek neupravi¢en«. Bodite pozorni, da je tokrat v polju »Znesek
upraviéen« vnesen znesek 0,00.
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Za dodajanje nove listine kliknite na gumb »+Dodaj«.

© ©omov / operacie/ Y vsine —1 N o0 @

OoP2
L : = Stevilka pogodbe Naziv upraviéenca
podpori
. - . :
Operacija v Prikaz prijavijenin listin na tej operaciji Q 15 x + Dodaj
Uredi ij -
recioperace Stevilka Izdajatelj Prejemnik Znesek z DDV Znesek brez Znesek na voljo =
Pogodbhe DDV za prijavo
Upravi¢enci
Upraviéenec pravne Pavsal, Zzl1 49.536,00 49.536,00 0,00 ©
podlage
Osebje ,Zz1 330.240,00 330.240,00 0,00 @

Finanéni natrt

Skupni stroZki, analiza
strofkov in koristi

Aktivnost in plan
stroskow

Kategorizacija
Kazalniki

Porocanje o
udelefencih

Listine

Zahtevki za sistemsko
korekcijo

Zahtevki za izpladilo
Revizije
Cetrtletna poroéila

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola >

Administracija >

21



3

SP'R'T ‘ E @ REPUBLIKA SLOVENIJA
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIJA

JAVNA AGENCUIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO EYMORIKI JEEAD.LA

REGIONALNI RAZVOI
NALDZBA V VASD PRIHODNOST

Odpre se okvircek za dodajanje ratuna.

© o o [ i N

1. Listina 2. Placilo listine
Vloga za odloitev o > Podatki o listini Podatki o izdajatelju listine
podpori
“rsta listine * - Poslovni subjekt * DA ® -
Operacija h
Uredi operacijo Stevilka listine * Drzava izdajatelja * SI— Slovenija ® -~
Pogodbe Datum listine * 44 11 2017 =] Davéna Stevilka * + PRS
Upraviéenci .
Datum opravljene storitve * | 44 41 2017 =] M5+ + PRS
Upravicenec pravne
podiage Znesek brez DDV * € Naziv *
Finan¢ni nacrt
. . . Znesek z DDV * € Naslov *
Skupni strogki, analiza
stroskov in koristi
Aktivnost in plan Priloga dokazila listine Podatki o prejemniku listine
strotkov
Naziv dokumenta * Poslovni subjekt * -
Kategorizacija ! DA *
Kazalniki Dokument * K Davena Stevil + PRS
Porotanje o
udelezencih + PRS

Listine

Zahtevki za sistemsko
korekcijo

Zahtevki za izplacilo

Revizije

Cetrtletna porotila Preklici

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola >

Administracija >




Iz spustnega seznama izberite vrsto listine (raun/predracun).

Vloga za odlocitev o
podpori

Operacija
Uredi operacijo
Pogodbe
Upraviéenci

Upravicenec pravne
podlage

Finanéni nacrt

Skupni strogki, analiza
stroskov in koristi

Aktivnost in plan
stroskov

Kategorizacija
Kazalniki

Porotanje o
udelezencih

Listine

Zahtevki za sistemsko
korekcijo

Zahtevki za izplacilo
Revizije
Cetrtletna porotila

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola

Administracija

>

>

B
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NALDZBA V VASD PRIHODNOST

2. Placilo listine

1. Listina
Podatki o listini
“rsta listine * |

. Prihodek

Stevilka listing * N
Ratun

Datum listine * Regres

Samoobdavtitev

Datum opravijene storitve Sistemska finanéna korekcija

Zahtevek izvajalca
Zahtevek osebe

Znesek brez DDV *

Znesek z DDV *

Eavial

Priloga dokazila listine

Naziv dokumenta *

Dokument *

=

Podatki o izdajatelju listine
Poslovni subjekt* | pa % -

Drzava izdajatelja * 3

— Slovenija

Davcna Stevilka *
M
Naziv *

Naslov *

Podatki o prejemniku listine
Poslovni subjekt* | pa % -

Davena

+ PRS

+ PRS

4+ PRS

+ PRS

Preklici
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REGIONALNI RAZVOJ

un NALOXBA V VASO PRIHODNOST

V rubrike v prvem stolpcu vpiSite podatke o racunu (8t. raéuna, datum izdaje racuna, datum opravljene storitve, znesek brez DDV, znesek z
DDV)

V primeru vnosa Predraéuna se vnese nacin placila »Racun« in nato vpise Stevilko listine racuna.

Predracun se vnese na naslednji nacin:
1) Dodaj novo listino: »Racun«
2) Pri dodajanju placila listine (kjer gre za predracun) je treba pri Nacinu placdila* izbrati vrsto pladila »Plaéilo po predraéunuc.
3) Kot prilogo se prilozi tako predplacilo, kot racun.

Ce je bil dologen radun plagan v veé delih (npr. 50% po predradunu in nato 50% po izdanem radunu) se mora vnesti listino v prvem delu, kot
navedeno zgoraj pod (kot prvo placilo) ter nato doda drugi datum placila pod isto listino za drugo placilo (in vnese ustrezno vrednost placila).
Taksni listini, ki je placana v vec delih se priloZi vse predracune in ra¢un ter vsa dokazila o placilih.
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Vloga za odloéitev o
podpori

Operacija
Uredi operacijo
Pogodbe
Upravicenci

Upravicenec pravne
podlage

Finanéni nacrt

Skupni stroski, analiza
strogkov in koristi

Aktivnost in plan
stroskov

Kategorizacija
Kazalniki

Poroéanje o
udelezencih

Listine

Zzhtevki za sistemsko
korekcijo

Zahtevki za izpladilo
Revizije
Cetrtletna poroéila

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija

SPIRIT ‘
SLOVENLA
JAVHA AGENCIIA

o Domov / Operacije / OPZO- Listine f Listina

1. Listina

B

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI
RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO

Podatki o listini
vrsta listine * | gasun
Stevilka listine * | 42589
Datum listine * | 4441 2017
Datum opravijene storitve * 14.11.2017

Znesek brez DDV *

Znesek z DDV ™

Priloga dokazila listine

Naziv dokumenta *

Dokument *

VA

Podatki o izdajatelju listine

5050 | €

6.161 €

EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI SKLAD ZA
REGIONALNI RAZVOI

NALDZBA V VASD PRIHODNOST

2. Placilo listine

Poslovni subjekt * | pa ® -

Drzava izdajatelja *

Davéna Stevilka *

Podatki o prejemniku listine

[+

Sl— Slovenija

45884595
M3* | 5300231000

Naziv *

POSLOVNI SISTEM MERCATOR d.d.

Naslov* | punajska cesta 107 , 1000 Ljubljana

Poslovni subjekt * DA % -

Davéna Stevilka *

M5

Naziv *

Naslov *

Prekici

+ PRS

+ PRS

+ PRS

+ PRS
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SP'R'T @ REPUBLIKA SLOVENIJA %

SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIJA
AVNA KGENCIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO REGIONALMI RAZVD)

un NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

V rubrike v drugem stolpcu vpisite podatke o izdajatelju raduna. Ce vpi$ete davéno ali mati¢no &t. in kliknete na gumb »+PRS«, se bodo dologeni
podatki samodejno prenesli iz Poslovnega registra Slovenije.

o Domov / Operacije / OP20 ! Listine / Listina _

REPUBLIKA SLOVENIJ 1. Listina 2. Placilo listine
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVD)
N EVROPSKO KOHEZIISKO POLITIKO
Vloga za odloéitev o > Podatki o listini Podatki o izdajatelju listine
podpori
Vrsta listine * | Ragun %~ Poslovni subjekt * | pa %~
Operacija ~
Uredi operacijo Stevilka listine * | 195ag Drzava izdajatelja * Si— Slovenija ® -~
Pogodbe Datum listine * 14.11.2017 Davéna Stevilka * | 458p4595 + PRS
Upravicenci 7 .
Datum opravijene storitve = | 44 412017 MS* | 5300231000 + PRS
Upravicenec pravne
podlage . Naziy *
Znesek brez DDV 5050 € aZN* | pOSLOVNI SISTEM MERCATOR d.d.
Finanéni nacrt
Znesek z DDV * Naslov * i iubli
Skupni stroki, analiza 6.161 | € Dunajska cesta 107 , 1000 Ljubljana
strotkov in koristi
Aktivnost in plan Priloga dokazilz listine Podatki o prejemniku listine
strotkov
Naziv dokumenta * Poslovni subjekt * -
Kategorizacija ! DA *
Kazalniki Dokument * K Davcna Stevilka * + PRS
Porocanje o =
udeletencih MS + PRS
Listine Naziv *
Zahtevki za sistemsko
korekeijo Naslov =

Zahtevki za izpladilo

Revizije

Cetrtletna poroéila Prekiici

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
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SP'R'T ‘ % @ REPUBLIKA SLOVENIJA %
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI - EVROPSKA UNIJA

JAVNA AGENCIIA RAZVO] IN TEHNOLOGIJO EVROPSKI SKLAD 24

REGIONALNI RAZVOJ

un NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

Spodaj levo s klikom na oznaceni gumb pripnete skeniran racun. Predlagamo, da dokument poimenujete »Racun $t. XXXX« (dodajte stevilko
konkretnega racuna).

< o Domov / Operacije / OP20.( Listine / Listina _

b
REPUBLIK A 1. Listina 2. Placilo listine
g SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVD)

N EVROPSKO KOHEZ(|SKO POLITIKO

Vloga za adlotitev o > Podatki o listini Padatki o izdajatelju listine

podpari

vrstalisting*  pgegn %~ Poslovni subjekt * | pa g

Operacija >
Uredi operacijo Stevilka listine * 12589 Drzava izdajatelja * SI- Slovenija %~
Fogodbe Datum listine * 14 11 2017 Davéna $tevika * | 458p4505 + PRS
Upravicenci .

) Datum opravijene storitve * 414 992017 M5* | mapgz31000 + PRS
Upravicenec pravne
podlage . Naziv *
Znesek brez DDV 5050 € azv’ | pOSLOVNI SISTEM MERCATOR d.d
Finanéni nacrt
Znesek z DDV * Naslov * iuhli
Skupni strozki, analiza 6161 | € Dunajska cesta 107 , 1000 Ljubljana
strotkov in koristi
Aktivnost in plan Priloga dokazila listine Podatki o prejemniku listine
strotkov
Naziv doki ta * 2 & Poslovni subjekt * -

Kategorizacije aziv dokumenta Racun 1. 12589 ]/ ) DA »®
Kazalniki Dokument * s Davéna tevilka * + PRS

Porotanje o Nobena datoteka ni izbrana MS * + PRS

udelezencih
Listine Naziv *

Zahtevki za sistemsko
korekcijo Naslov *

Zahtevki za izplacdilo

Revizije

Cetrtletna poroéila Preklici

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola >

Administracija >
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EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI SKLAD 24
REGIONALNI RAZVOS

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

SPIRIT @ REPUBLIKA SLOVENIJA

SLOVENUJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI
JAVNA AGENCIIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO

B

Ko je dokument viden v okvir¢ku, potrdite listino z gumbom »Potrdi«.

RERU " 1. Listina 2. Placilo listine
SUUEEA VLADE REPUBLIKE SLOVENIE 24 RAZVD)
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIND
Vloga za odloéitev o > Podatki o listini Podatki o izdajatelju listine
podpori
Vrsta listine * Ratun ® - Poslovni subjekt * DA, X v
Operacija ™
Uredi operacijo Stevilka listine * 12589 Driava izdajatelja * SI— Slovenija ®~
Pogodbe Datum listing * 14.11.2017 Davina Stevilka * | 45834595 + PRS
Upravicenci _ ) N
Datum opravijene storitve * | 14 112017 MS* ' 5300231000 + PRS
Upravi¢enec pravne
podlage . Naziv *
Znesek brez DDV 5050 € 82N pOSLOVNI SISTEM MERCATOR d.d.
Finanéni nacrt
Znesek z DDV * Naslov *
Skupni stroki, analiza 6161 € Dunajska cesta 107, 1000 Ljubljana
strotkov in koristi
Aktivnost in plan Priloga dokazila listine Podatki o prejemniku listine
strogkov
i * on & Poslovni subjekt * -
Kategorizacija Naziv dokumenta Racun st. 12389 J DA x
Kazalniki Dokument*  gagyn &, 12589.par i Davena Stevilka * + PRS

udelezencih
Listine Naziv *

Zahtevki za sistemsko
korekcijo Naslov *

Zahtevki za izplacilo
Revizije
Cetrtletna porotila Prekiici

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola >

Administracija >

© Domov / Operacije/ OP20 Listine / Listina _
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SPlRlT ‘ E @ REPUBLIKA SLOVENIJA
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIJA

JAVNA AGENCUIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO EYMORIKI JEEAD.LA

REGIONALNI RAZVOI
NALDZBA V VASD PRIHODNOST

Racun je dodan v sistem.

o Domov / Operacije / OPZO‘. Listine / 12589 _

1. Listina 2. Placilo listine
Vloga za odloéitev o > Podatki o listini Podatki o izdzjatelju listine
podpori
Vrsta listine  pasun - Poslovni subjekt = pa % -
Operacija ¥
Uredi operacijo Stevika listine 10559 Dizava iZ0aj@ield | g/_ siovenija -
Pogodbe Datum listine 14 19 2017 Davina Stevika | 4584505 + PRS
Upravitenci _ ) .
Datum opravijene storitve 14 11 2017 MS ' 5300231000 + PRS
Upravicenec pravne
podlage Nazi
Znesek brez DDV 5.050,00 € Azl | pOSLOVNI SISTEM MERCATOR d.d.

Finanéni naért

Znesek z DOV Naslov = bl
Skupni strogki, analiza 6.161,00 € Dunajska cesta 107 , 1000 Ljubljana
stroskov in koristi
Aktivnost in plan Priloga dokazila listine Podatki o prejemniku listine
strokov

— . Poslovni subjekt
Kategorizacija + Dodaj

Kazalniki

Naziv Datum Akcila = Davcna Stevilka + PRS

Porotanje o

udelezencih Ms

+ PRS
Racun 3. 12589.pdf | 14.11.2017 &

Listine Naziv

Zahtevki za sistemsko
korekcijo Naslov

Zahtevki za izplaéilo
Revizije

Cetrtletna poroéila .
o Uredi

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola >

Administracija >
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EVROPSKA UNILIA
EVROPSKI SKLAD ZA
REGIONALNI RAZVOI

SP|R|T P  REPUBLIKA SLOVENIA
SLOVENIJA >  MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI
JAVNA AGENCIIA RAZVO] IN TEHNOLOGIJO

c) NAVEZAVA PRILOG NA LISTINO/RACUN

s

Vsi obrazci morajo biti izpolnjeni v celoti, sicer se smatrajo za nepopolne in boste pozvani k dopolnitvi. Vsi obrazci morajo biti oddani s podpisom
in zigom izvajalca v PDF obliki ali pa morajo biti podpisani z digitalnim podpisom izvajalca v PDF obliki, skladno z ZEPEP-UPB1).

Vse priloge (obrazci), ki jih morate priloziti v informacijski sistem e-MA so za vsak sklop (sklop A, sklop B in sklop C) navedeni na strani
14 - 19 teh Navodil.

Priloge, ki se neposredno navezujejo na posamezni racun (listino) navezite na zadevno listino. Gre torej za ra¢un, dokazilo o placilu, porocilo o
izvedeni storitvi, kopija dokazila o izvedeni storitvi...

K postopku izbora zunanjih izvajalcev mora upraviCenec upostevati predlagano besedilo v obrazcu IZBOR ZUNANJEGA IZVAJALCA in ga
smiselno dopolniti s svojimi podatki.

30


http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?urlid=200498&stevilka=4284

EVROPSKA UNILIA
EVROPSKI SKLAD ZA
REGIONALNI RAZVOJ

NALDIBA W VASO PRIHODNOST

S P | RIT ‘ % @ REPUBLIKA SLOVENIJA
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI

JAVNA AGENCIIA RAZVO] IN TEHNOLOGIJO

s

S klikom na gumb »+Dodaj« dodajte priloge.

L - . .
To storite tako, da za vsak posamezen vnos priloge kliknete znak in odpre se vam okno s pomocjo katerega boste lahko iz vasega
racunalnika izbrali dokument, ki ga Zelite pripeti. Ko se vam izpiSe dokument kliknite znak + in pojavil se vam bo na seznamu spodaj. To storite
za vsako prilogo posebej. Vsaka priloga mora biti ustrezno poimenovana in v pdf obliki. Na koncu pritisnete POTRDI.

<I o Domeov / Operacije / OP20, Listine / 12589 _
. =

g REPUBLIKA SLOVENIA 1 1. Listina 2. Placilo listine

5LUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE 24 RAZVO]
N EVROPSKO KOHEZIISKO POLITIKD

Vloga za odlotitev o > Podatki o listini Podatki o izdajatelju listine
podpori

Virsta listine Ratun - Paslovni subjekt DA ® -
Operacija v

Uredi operacijo Stevilka listine | 42589 Driava izdajatela | g)_ siovenija -

Pogodbe Dawmlisine 45402017 Davéna Stevika | 45384595 + PRS

Upravitenci

3 Datum opraviiene storitve | 14 102017 MS 5300231000 + PRS
Upravi¢enec pravne

odlage
poce Znesek brez DDV 505000 € NazV | poSLOVNI SISTEM MERCATOR d.d.
Finanéni naért
Znesek z DDV Naslov q A
Skupni stroZki, analiza 6.161,00 € Dunajska cesta 107 , 1000 Ljubljana
stroskov in koristi

Aktivnost in plan Priloga dokazila listine Podatki o prejemniku listine
stroskov

Poslovni subjekt -
Kategorizacija + Dodaj ] DA x

Kazalniki Davina Stevilka + PRS

Naziv Datum Akcjja

Porotanje o

udelefencih s + PRS

[

Dokazilo o izvedbi 5t. | 14.11.2017
Listine i
Izjava.paf 14.11.2017 Naziv
Zahtevki za sistemsko

korekcijo

[ [

Narocilnica 5t. 14.11.2017 Naslov

[«

Zahtevki za izplatilo Ratun 3. 12589.pdf  14.11.2017

Revizije
Cetrtletna poroéila

Uredi
Preverjanje na kraju

samem
Sistemska korekeija

Kontrala >

Administracija >
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smmqﬂ B o VA
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIJA

JAVNA AGENCUIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO EYMORIKI JEEAD.LA

REGIONALNI RAZVOI
NALDZBA V VASD PRIHODNOST

MOZNOST BRISANJA PRILOG (npr. e se zmotite)

Ko boste ponovno vstopili v listino, se bo pokazala tudi moznost brisanja prilog s spodaj prikazanim gumbom (KOS).

o e OPE'aCijef_ _

1. Listina 2. Placilo listine

Vloga za odlotitev o > Podatki o listini Podatki o izdajatelju listine
podpori

Vrstia listine Racun - Poslovni subjekt DA x v
Operacija

Uredi operacijo Stevilka listine - Drzavaizdajatela  gj— sjovenija -

Pogodbe Datum listine 45 1p 2017 &) Davéna Stevilka + PRS

Upravitenci

) Datum opravijene storitve | 14 g 2017 &) M3 + PRS
Upravicenec pravne
podlage Znesek brez DDV 505000 € Naziv
Financni nadrt

Znesek z DDV Naslov
Skupni strogki, analiza 6.161,00 €
stroskov in koristi

Aktivnost in plan Priloga dokazila listine Podatki o prejemniku listine
strotkowv

Poslovni subjekt -
Kategorizacija + Dodaj ) DA »®

Kazalniki Naziv Datum Akcia = Davéna Stevilka + PRS

Poroéanje o
MS

udelefencih + PRS

u}
[

Dokazilo o izvedbi §t. | 14.11.2017

Listine Naziv

u}
[«

Izjava.pdf 14.11.2017
Zahtevki za sistemsko
korekcijo

u
[

Raéun 3t 12589 pdf | 14.11.2017 Naslov

Zahtevki za izpladilo
Revizije
Cetrtletna porotila Uredi

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekeija
Kontrola >

Administracija >




S P | R | T @ REPUBLIKA SLOVENIJA %
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI
JAVNA AGENCIIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO

L

Kliknete na gumb in Se enkrat potrdite dejanje s klikom na gumb »Odstrani«.

Odstranjevanje priloge dokazila listine

Ste prepriéani, da Zelite odstraniti prilogo dokazilo listine: ?

EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI SKLAD 24
REGIONALNI RAZVOS

NALOZBA V VASO PRIHODNOST
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S P | R | T @ REPUBLIKA SLOVENIJA
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIIA
JAVNA AGENCIIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO EVROPSKI SKLAD ZA

REGIONALNI RAZVOI
NALDZBA V VASD PRIHODNOST

Dokument je sedaj odstranjen.

o Demey § Qe OPZ0- L 878 v Priloga dokazilo listine odstranjeno

1. Listina 2. Platilo listine
JE 22 RAZVD)
Vloga za odloéitev o > Podatki o listini Podatki o izdajatelju listine
podpori
Vista listine  paeyn = Poslovni subjekt | pa ® -
Operacija v
Uredi operacijo Stevilka listine 12589 Driava izdajatelja SI— Slovenija o
Pogodbe Datum listine 15 10,2017 Davina 3tevilka | 45884505 + PRS
Upravitenci 7 ) N
Datum opravijene storitve 14 1p.2017 MS | 5a3g0231000 + PRS
Upravitenec pravne
podlage Nazi
Znesek brez DDV 5050,00 € a7V poSLOVNI SISTEM MERCATOR d.d.

Finanéni naért

Znesek z DDV Naslov i iubli
Skupni strozki, analiza 616100 € Dunajska cesta 107 . 1000 Ljubljana
stroskov in koristi

Aktivnost in plan Priloga dokazila listine Podatki o prejemniku listine
strotkov

Poslovni subjekt =
Kategorizacija + Dodaj ! DA =

Kazalniki Naziv Datum Akcila = Davina Stevilka + PRS
Porocanje o .

udelezencih MS

+ PRS
Dokazilo o izvedbi §t. | 14.11.2017 b

L

Listine & Naziv

Racun 3t. 12589.pdf 14.11.2017
Zahtevki za sistemsko
korekcijo Naslov

Zahtevki za izplatilo
Revizije
Cetrtletna porotila Uredi
Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija

Kontrola >

Administracija >
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SPIRIT ‘ m
SLOVENIJA
JAVHA AGENCIIA

d) VNOS PLACILA LISTIN

@ REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI
RAZVOJ IN TEHNOLOGI)O

s

V naslednjem koraku se doda podatke o placilu racuna. Kliknite na zavihek »2. Placilo listine«.

REPUBLIXA SLOVENIA
SLUZEA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE 22 RAZVO)
IN EVROPSKO KDHEZIISKO POLITIKD QJ

1 1. Listina

Vloga za odloéitev o > Podatki o listini
podpori

vrsta listine | gacun
Operacija h

Uredi operacijo Stevilka listine 12539

Pogadbe Datumlistine | 45 19.2017

Upravitenci
Datum opravijene storitve 44 1p 2017

Upravi¢enec pravne
podiage Znesek brez DDV
Finanéni naért

) Znesek z DDV
Skupni strogki, analiza
strogkov in koristi

Aktivnost in plan Priloga dokazila listine

strogkov
Kategorizacija

Kazalniki Naziv Datum

Porofanje o
udeleZencih L.

Racun 5t. 12589.pdf | 14.11.2017
Listine

Zahtevki za sistemsko
korekcijo

Zahtevki za izplatilo
Revizije
Cetrtletna poroéila

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola >

Administracija >

Podatki o izdajatelju listine

- Poslovni subjekt

Drzava izdajatelja

Davina Stevilka

M3
505000 € Naziv
616100 € Naslov

Podatki o prejemniku listine
Poslovni subjekt

Davina Stevilka

Akclla =
M3
o
Naziv
MNaslov

EVROPSKA UNILIA
EVROPSKI SKLAD ZA
REGIONALNI RAZVOJ

NALDIBA W VASO PRIHODNOST

2. Placilo listine

DA x -

Sl- Slovenija -
45884595 + PRS
5300231000 + PRS

POSLOVNI SISTEM MERCATOR d.d.

Dunajska cesta 107 , 1000 Ljubljana

DA X~
+ PRS

+ PRS

Uredi

35



SPIRIT @ REPUBLIKA SLOVENIJA %

SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIJA
JAVNA AGENCUIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO EVHORIKI IEEAD{EA

REGIONALMNI RAZVOJ

un NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

Odpre se okvirCek, v katerega dodate podatek o placilu racuna, in sicer s klikom na gumb »+ Dodaj«.

o Domov / Operacije / OP20 ! Listine / 12589 _

. w-\ 1. Listina 2. Platilo listine
5LU28A VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE 24 RAZVO)
N EVROPSKO KOHEZIISKD POLITIND

Vloga za odloéitev o 3 Podatki o listini
podpori
B 12589 POSLOVNI SISTEM MERCATOR d.d. 14.11.2017 6.161,00 x -
Operacija N
Uredi operacijo Vrsta listine Ratun Znesek brez DDV 5.050,00 €
Pogodbe Datum opravijene storitve 14112017 Znesek z DDV 5.161,00 €
Upravicenci - . .
Izdajatel] POSLOVNI SISTEM MERCATCR d.d. Slov.. Znesek na voljo za vnos placil 6.161.00€
Upravitenec pravne
podlage Prejemnik Znesek na voljo Za prijavo placil 0,00 €

Finanéni nacrt

Skupni stroZki, analiza Placilo listine /
strotkov in koristi

Aktivnostin plan Q 156 + Dodaj
stroskov

Datum Znesek placila Znesek na voljo za prijavo Vrsia placila Nacin placila Dokazilo placila Akcija =

Kategorizacija placila

Kazalniki

Porocanje o
udeleZencih

Listine

Zahtevki za sistemsko
korekcijo

Zahtevki za izpladilo
Revizije
Cetrtletna porotila

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola >

Administracija >
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S P | R | T @ REPUBLIKA SLOVENIJA %
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIIA
JAVNA AGENCIIA RAZVO) IN TEHNOLOGIJO EVROPSKI SKLAD ZA

REGIONALMNI RAZVOJ
u NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

Odpre se okviréek, v katerega vpiSete podatke o placilu ra¢una. S klikom na oznaceni gumb dodajte tudi sken dokazila placila (banéni izpisek).

Potrdite vnos s klikom na gumb »Potrdi«.

Plaéilo listine

Datum placila® | 15 1p 2017
Znesek placila *
NaCin placila* | grezgotovinsko
Dokazilo placila * Bancni izpisek
Naziv priloge: dokazilo plafila™ | gangn zpisek &t. 12589

Priloga” dokazilo pladila™ | gangnj izpisek 5t 12589.pdf

Opomba
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SPIRIT @ REPUBLIKA SLOVENIJA %

SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIJA
JAVNA AGENCUIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO EVHORIKI IEEAD{EA

REGIONALMNI RAZVOJ

un NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

Plagilo raduna je sedaj dodano. Ce je bil ragun plagan v veé delih, na enak naéin dodajte $e ostala plagila.

< o Domov / Operacije / OP20.( Listine / 12589  Pladilo listine dodano

“
o 1. Listina 2. Placilo listine
L I EPUBLIKE SLCVENIE 24 RAZVO)
1N EVROPSKO KOMEZIJSKO POLITINOD
Vloga za odlofitev o > Podatki o listini
podpori
L 12589 POSLOWNI SISTEM MERCATOR d.d 14112017 6.161,00 x -
Operacija e
Uredi operacijo Vista listine Racun Znesek brez DOV 5.050,00 €
Pogodbe Datum opravljene storitve 14.10.2017 Znesek z DDV 6.161,00 €
Upravicenci . _ .
lzdzjate]] POSLOVNI SISTEM MERCATOR d.d. Slov... Znesek na voljo za vnos placll 0.00€
Upravic¢enec pravne
podlage Prejemnik Znesek na voljo za prijavo pladil 6.161,00 €

Finanéni nacrt

Skupni stroZki, analiza Placilo listine
strogkov in koristi

Aktivnostin plan Q I5¢i.. + Dodaj
stroskov

Datum Znesek placila Znesek na voljo za prijavo Vrsia placila Nacin placila Dokazilo placila Akcija =

placila Nacin placila

Kategorizacija

Kazalniki

Porodanje o 16.10.2017 6.161,00 6.161,00 Brezgotovinsko | Bancni izpisek &
udelefencih

Listine

Zahtevki za sistemsko
korekcijo

Zahtevki za izplatilo
Revizije
Cetrtletna poroéila

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola >

Administracija >
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smmqﬂ B o VA
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIJA

JAVNA AGENCUIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO EYMORIKI JEEAD.LA

REGIONALNI RAZVOI
NALDZBA V VASD PRIHODNOST

Vhnesena listina je sedaj vidna v rubriki listine.

© Comov / Operacije/ OP20.-Listine _
L

- Stevilka pogodbe Naziv upravicenca
Vloga za odloéitev o > C2130-17 -ijemnll( sredstev)
podpori
Operacia ~  Prikaz prijavljenih listin na te] operacij Q 1581 x + Dodaj

Uredi operacijo

<

Stevilka lzdajatelj Prejemnik Znesekz DDV | Znesek brez Znesek na voljo

Pogodbe / DDV z7a prijavo
Upravic¢enci

Upravitenec pravne 12589 POSLOWVNI SISTEM MERCATOR d.d. 6.161,00 5.050,00 6.161,00 © 7
podlage N

Pavaal, ZzI1 49 536,00 49 536,00 0,00 o]
Finanéni nacrt

Osebje .Zz1 330.240,00 330.240,00 0,00 Lod

Skupni stroki, analiza
stroskov in koristi

Aktivnostin plan
strotkov

Kategorizacija
Kazalniki

Porocanje o
udelezencih

Listine

Zahtevki za sistemsko
korekeijo

Zahtevki za izplatilo
Revizije
Cetrtletna poroéila

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola >

Administracija >



SPIRIT
SLOVENLA

JAVNA AGENCIIA

B

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI
RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO

e) KREIRANJE ZAHTEVKA ZA I1ZPLACILO

EVROPSKA UNILIA
EVROPSKI SKLAD ZA
REGIONALNI RAZVOI

NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

s

Zahtevek za izplacilo kreirate v rubriki »Zahtevki za izplaCilo«. Za kreiranje novega zahtevka kliknite gumb »+Dodaj«.

o Domov / Operacije / Ol

0P20.0
SCLUZBA VLADE REPUBLICE SLOVENYE 24 RAZVO) Stevilka pogodbe
N EVROPSKO KDHEZISKO POLITIED
Vloga za odloéitev o > e
podpori
Operacija ~

Zahtevki za izplatile

Seznam vseh Zzl

Maziv upraviéenca

Prejemnik sredstev)

Uredi operacijo
Pogodbe
Upravigenci Vista | Negativen  Sifra

Upravitenec pravne Zzl
podlage v
Financni nacrt 771

Skupni strogki, analiza
strogkov in koristi

Aktivnostin plan
strogkov

Kategorizacija
Kazalniki

Porodanje o
udelezencih

Listine

Zahtevki za sistemsko
korekeijo

Zahtevki za izplacilo
Revizije
Cetrtletna porotila

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola >

Administracija >

Vezni Zzl

Datum Obdobje od | Cbdobje do
izdaje
26.4.2017 1.10.2016 31.3.2017

Realizacija vseh ZzI po upravi¢encih (partnerjin)

Q I5Ci.

Skiad Status Zzl Stanje kontrole

ESRR Plagan

Odpric
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SPIRIT
SLOVENLA

JAVNA AGENCIIA

5%

B

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI
RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO

Vnesite obdobje, za katerega oddajate zahtevek in kliknite gumb »Potrdi«.

e (vpiSite obdobje poroCanja — vpiSite datum: obdobje porocanja, ki ga opredelite v e-MA je obdobje od dneva pri¢etka aktivnosti

(ne pred 1.1.2018) do skrajnega datuma upravi¢enosti 05.4.2019.

VA

EVROPSKA UNILIA
EVROPSKI SKLAD ZA
REGIONALNI RAZVOI

un NALDIBA W VASO PRIHODNOST

V primeru, da datuma ne morete popraviti, izbriSite zgodovino brskanja brskalnika, ga zaprite in ponovno odprite)

<I © Domov / Operacije /

P

REPUBLIKA SLOVENIA 1 Podatki o zahtevku
IZBA VLADE REFUE OVEMIJE 24 RAZVO|

BLIKE 5L
1 EWROPSKO KOHEZISKO POLITIKD

Vloga za odloéitev o >
podpori

Operacija
Uredi operacijo
Pogodbe
Upravitenci

Upraviéenec pravne
podlage

Finanéni naért

Skupni strozki, analiza
strotkov in koristi

Aktivnost in plan
strozkov

Kategorizacija
Kazalniki

Poroganje o
udeleencih

Listine

Zahtevki za sistemsko
korekcijo

Zahtevki za izplaéilo
Revizije
Cetrtletna porotila

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola >

Administracija >

htevki za izplacilo / ZZI podrobno

MIsta® 77| _ zantevek za Izpladilo /
Obdobje od *

5.5.2017

skiad* | gepR

do® 1512018

—

Preklici
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S P | R | T @ REPUBLIKA SLOVENIJA %
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIJA
AVNA KGENCIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO REGIONALNI BAZVO)

u NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

f) VNOS OPISA ZA VSEBINSKO POROCILO, KI GA KREIRA INFORMACIJSKI SISTEM eMA

Zahtevki za izplacilo
- lzberite Cetrti zavihek - Povzetek izvajanja operacije po aktivhostih — Vnos opisa za vsebinsko porocilo
- Kiliknite na ikono +Dodaj

- (vpiSite cca dva stavka — vsebina se veze na vsebinsko porocilo, ki ga kreira informacijski sistem eMA) — POTRDI

Povzetek izvajanja operacije po aktivnostih

AMINIOS AAZN * zvedba mecnarodnega Sejemskaga nastopa
Opis *
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S P | RIT @ REPUBLIKA SLOVENIJA %
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIJA
JAVNA AGENCIIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO EVHORIKI IEEAD{EA

REGIONALNI RAZVOJ

un NALDIBA W VASO PRIHODNOST

g) DODAJANJE LISTIN (RACUNOV) NA ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Sedaj lahko na zahtevek dodate listine (racune) za zunanje izvajalce, in sicer s klikom na gumb »+Dodaj«.

Sl © Domov / Operacije/ OP _

[ p— Podatki o zahtevku Menjava statusa Zgodovina
SRRy~
i
VIsta | 771 — Zahtevek za Izplacilo
Vloga za odloéitev o > . Trenutni stalus v pripravi
podpori Sifra
Nov status *  ggdan -
Operacija >
Obdobje od | 559017 do | 151.2018 -

Uredi operacijo Datum 1411 2017

Pogodbe Skad | ggRR - Opomba

Upravicenci Zapiranje ZzZIAZzZIP | g -

Upravitenec pravne
podlage

Finanéni nacrt

Skupni stro2ki, analiza Uredi

strotkov in koristi

Aktivnost in plan ; )
strotkov Seznam prijavljenih plaéil DoseZena vrednost Dosezena vrednost Povzetek izvajanja operacije IzpisifPriloge Odredbe Obvestila CA
listin kazalnikov ucinka specificnin kazalnikov ucinka po aktivnostin

Kategorizacija

Porofanje o . . -
udeleencih Zap. 5t Opis strodka Vrsta listine Stevilka listine Datum listine Naziv izdajatelja Akcija =

Listine

Zahtevki za sistemsko
korekeijo

Zahtevki za izplaéilo
Revizije
Cetrtletna poroéila

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola >

Administracija >



SPIRIT
SLOVENLA

JAVNA AGENCIIA

Odpre se okno za dodajanje listine na zahtevek.

Dodaj prijavo placila
Podatki o listini

\irsta listine

Datum opravljene storitve

|zdajatelj
Prejemnik
Plagilo listine
Datum Znesek placila
plagila
Aktivnost *

Regila” | vznod
Virsta stroSka *
Znesek upravicen *
Upraviéeni javni izdatki

Lasina udelezba

@ REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI
RAZVO] IN TEHNOLOGIJO

Znesek brez DDV
Znesek z DDV
Znesek na voljo za vnos placil

Znesek na voljo za prijavo placil

Znesek na voljo za prijave | Vrsta pladila Nacin plaila

Izvajanje operacije

£ Znesek neupravicen *

000 € Znesek upraviéen do
sofinanciranja *

Dodatna pravna podlaga ni obvezna

B

Dokazilo placila

EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI SKLAD 24
REGIONALNI RAZVOS

NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

000 €
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SPIRIT @ REPUBLIKA SLOVENIJA %

SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIIA
AR RGN RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO REGIONALNI RAZVOS

un NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

Iz spustnega seznama izberite listino, ki jo zelite dodati (v primeru, da uveljavljate ve¢ racunov izberite tiste, ki jih uveljavljate).

Dodaj prijavo pladila

Podatki o listini

0OP20.00003.16-PR- 21.06.2016 5.000,00
1367

OP20.00003.16-PR- 2211.2016 2.250,00
2436

12589 PCSLOWVNI SISTEM MERCATOR d.d. 15.10.2017 6.161,00

0OP20.00003.16-PR- ' | 22.11.2016 5.000,00
2437

0OP20.00003.16-PR- ' | 22112016 2.250,00
Placno nsune

Datum Znesek plaila Znesek na voljo za prijavo | Vrsta placila Nacin placila Dokazilo pladila
platila

AKIVIOSL®  |zyajanje operacije
Regija* | wzhod
Vrsta stroska ©

Znesek upravicen * Znesek neupraviéen *

UpraviCeni javni izdatki Znesek upraviten do
sofinanciranja *

Lastna udelezba
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EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI SKLAD 24
REGIONALNI RAZVOS

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

S P | R | T @ REPUBLIKA SLOVENIJA
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI
JAVNA AGENCIIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO

B

Ko izberete listino, se bodo samodejno izpisali podatki o listini in o placilu.

‘ahtevki za iznladilo / OF
Dodaj prijavo placila
Podatki o listini
12589 POSLOWNI SISTEM MERCATCR d.d. 15.10.2017 616100 % ~
Vrsta listine | Racun Znesek brez DDV 5050,00 €
Datum opravijene storitve | 14.10.2017 Znesek z DDV 6.161,00 €
Izdajatel] | POSLOVNI SISTEM M... Znesek na voljo za vnos placil 0,00€
Prejemnik Znesek na voljo za prijavo placil 6.161,00 €
Placilo listine
+ Dodaj
Datum Znesek platila Znesek na voljo za prijavo  Vrsta placila Natin placila Dokazilo platila
platila
16.10.2017 6.161,00 6.161,00 Brezgotovinsko ~ Bancni izpisek
AKIVROS” | zyajanje operacije -
Regija* | wzhod =
Virsta strodka * -
Znesek upravicen * 616100 € Znesek neupravicen * 000 €
Upravieni javni izdatki 154025 € Znesek upravicen do 154025 €
sofinanciranja *
Lastna udelezba 462075 €

Nodatna nravna nodlana ni ohverna
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S P | R | T @ REPUBLIKA SLOVENIJA %
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIJA
AVNA KGENCIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO REGIONALNI BAZVO)

un NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

Izpolnite podatke pod rubriko placilo listine. Najprej iz spustnega seznama dolocite vrsto stroska.

Datum opravljene storitve  14.10.2017 Znesek z DDV 6.161,00 €
lzdajatel] POSLOWNISISTEM M. Znesek na veljo za vnos placil 0,00 €

Prejemnik Znesek na voljo za prijavo platil 6.161,00 €

Placilo listine

+ Dodaj

Datum Znesek placila Znesek na voljo za prijavo  Vrsta placila Nacin placila Dokazilo platila
placila

16.10.2017 6.161,00 6.161,00 Brezgotovinsko ~ Bancni izpisek

Aktivnost = Izvajanje operacije
Regila™  vzhod

Vrsta stroSka * [ | / ‘
Znesek upravicen * 7.1 - Delo po pogodbi o opravijanju storitev

7.2 - Delo po podjemni pogodbi  <——
Upraviceni javni izdatki
P ! 7.4 - Delo po aviorski pogodbi &

7.5 - Drugi strodki storitev zunanjih izvajalcev <

Lastna udelezba
Dodatna pravna podlaga ni obvezna
Pravna podlaga *

Odstotek javni viri Finanéna vrzel
Opomba

&

Prekiici m
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SPIRIT
SLOVENLA

JAVNA AGENCIIA

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI
RAZVOJ IN TEHNOLOGI)O

B

VA

L

EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI SKLAD 24
REGIONALNI RAZVOS

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Podatek o upravi¢enem znesku je ze samodejno vpisan (celoten znesek platanega racuna), vendar pa morate ta podatek ustrezno poprauviti.

Datum opravljene storitve

lzdajatel]

Prejemnik

Plagilo listine

Datum
plagila

16.10.2017

Aktivnost *

Regija *

Vrsta stroska *

Znesek upravicen *

Upraviteni javni izdatki

Lastna udelezba

Pravna podlaga *

Odstotek javni viri

Opomba

Znesek placila

14.10.2017 Znesek z DDV
Znesek na voljo za vnos placil

Znesek na voljo za prijavo placil

Znesek na voljo za prijave | Vrsta pladila Nacin placila

6.161,00 6.161,00 Brezgotovinsko

Izvajanje operacije

Vzhod -

6.161,00 €
000€

6.161,00 €

+ Dodaj

Dokazilo placila

Bancni izpisek

| 7.1 - Delo po pogodbi o opravljanju storitev

%~

\ 616100 | €

154025 €

Znesek neupravicen *

Znesek upraviéen do
sofinanciranja *

462075 €

Dodatna pravna podlaga ni obvezna

Finanéna vrzel

N
000 | €

1.540.25

Pl

Prekliéi m



@ REPUBLIKA SLOVENIJA %
MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI - EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI SKLAD ZA
REGIONALNI RAZVOD)
u NALOZBA V VASO PRIHODNOST

SPIRIT ‘ %
SLOVENLA
JAVHA AGENCIIA

V ustrezno okence vnesete popravljen upraviéen znesek. Ce uveljavljate raéun v celoti, je to znesek racuna brez DDV. Ce raduna ne uveljavljate
v celoti, vpiSite znesek, ki ga Zelite uveljavljati. V ustrezno okence vpisite neupravicen znesek, ki predstavlja v tem presezno upravi¢en stroSek
(DDV se vnese posebej, kot vrsto stroska 6.1.).

RAZVOJ IN TEHNOLOGI)O

Datum opravljene storitve

|zdajatelj

Prejemnik

14.10.2017 Znesek z DDV 6.161,00 €

Znesek na voljo za vnos placil

Znesek na voljo za prijavo placil

0,00€

6.161,00 €

Placilo listine

+ Dodaj

Datum Znesek placila Znesek na voljo za prijavo | Vrsta placila Nacin placila Dokazilo placila
placila

16.10.2017 6.161,00 6.161,00 Brezgotovinsko  Banéni izpisek

Aktivnost * Izvajanje operacije

Redijla® | wzhod =

Vrsta stroSka ™ | 7 4 _pelo po pogodbi o opravijanju storitev

Znesek upravicen * \ 4000 € Znesek neupravicen * \ 2181

Upraviceni javni izdatki 100000 € Znesek upravicen do 1.000,00
sofinanciranja * :

Lastna udelezba 3.000,00 €

Dodatna pravna podiaga ni obvezna

Pravna podiaga *

Odstotek javni viri Finanéna vizel
Opomba

e

Prekiici m
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EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI SKLAD 24
REGIONALNI RAZVOS

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

SPIRIT @ REPUBLIKA SLOVENIJA

SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI
JAVNA AGENCIIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO

B

Znesek upravicéen do sofinanciranja se preracuna sam in ga ne vnasaijte roéno.

Datum opravljene storitve | 14.10.2017 Znesek z DDV 6.161,00 €
|zdajatelj Znesek na veljo za vnos placil 0,00€

Prejemnik Znesek na voljo za prijavo placil 6.161,00 €

Placilo listine

+ Dodaj

Datum Znesek platila Znesek na voljo za prijavo | Vrsta placila Nacin pladila Dokazilo pladila
plagila

16.10.2017 6.161,00 6.161,00 Brezgotovinsko  Bancni izpisek

Aktivnost * Izvajanje operacije

Regija ™ vzhod

Vrstastioska® | 7 4 _pelo po pogodbi o opravijanju storitev x -
Znesek upravicen * 4000 € Znesek neupravicen * \ 2161 | €

Upraviceni javni izdatki 100000 € Znesek upraviéen do 1.000,00 €
sofinanciranja * Y

Lastna udeleZba 3.000,00 €

Dodatna pravna podlaga ni obvezna

Pravna podlaga *

Odstotek javni viri Finanéna vrzel

Opomba

Pl

Preklici
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SPIRIT @ REPUBLIKA SLOVENIJA %

SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIJA
JAVNA AGENCUIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO EVHORIKI IEEAD{EA

REGIONALMNI RAZVOJ

un NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

Ce za ta radun niste posebej vnasali v eMA postopka in pogodbe (kot je opisano v 4. to¢ki), oznadite polje »Dodatna pravna podlaga ni
obveznac.

Vrsta listine | Racun Znesek brez DDV 5.050,00 €
Datum opravijene storitve | 14.10.2017 Znesek z DDV 6.161,00 €
Izdajatelj Znesek na voljo za vnos placil 0,00 €

Prejemnik Znesek na voljo za prijavo placil 6.161,00 €
Plagilo listine

+ Dodaj

Datum Znesek platila Znesek na voljo za prijave | Vrsta plagila Nadin plagila Dokazile plagila
placila

16.10.2017 6.161,00 6.161,00 Brezgotovinsko ~ Banéni izpisek

AKIVNOSL™  |zyajanje operacije

Regija * vzhod
Vfrsta stroSka *

7.1 - Delo po pogodbi o opravijanju storitev

Znesek upravicen * 4000 | € Znesek neupravicen * 2161

Upravigeni javni izdatki 100000 € Znesek upravien do 1.000,00
sofinanciranja =

Lastna udelezba 300000 €

Odstotek javni viri | 25 % Finanéna vrzel

Dodatna pravna podlaga ni obvezna

Opomba

A

Preklici
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SPIRIT @ REPUBLIKA SLOVENIJA %

SLOVENUJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIJA
JAVNA AGENCUIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO EVHORIKI IEEAD{EA

REGIONALNI RAZVOJ
u NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

Glede na to, da ste za raCun zunanjega/ih izvajalca/ev posebej vnasali v eMA postopek in pogodbo (kot je opisano v 4. tocki), iz spustnega
seznama izberite pogodbo. Kjer ni bilo pravne podlage oznadite, da je ni.

Datum Znesek placila Znesek na voljo za prijave | Vrsta placila Nacin placila Dokazilo placila
placila
16.10.2017 6.161,00 6.161,00 Brezgotovinske ~ Banéni izpisek
AKLIVNOSE™ ' [zyajanje operacije -
Regila™ | vznod -
Vista stroska ™ | 7.4 _ pelo po pogodbi o opravijanju storitev L
Znesek upraviéen * 400000 € Znesek neupravicen * 216100 €
Upraviceni javni izdatki 100000 € Znesek upravicen do 1.000,00 €

sofinanciranja *

Lastna udeleZba 3.000,00 €

|:| Dodatna pravna podlaga ni obvezna

Pravna podiag Pogodba o sodelovanju.pdf -

Odstotek javni vii | 25 % Financna vrzel
Opomba
4
Priloge
:
Naziv Datum =
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S P | R | T @ REPUBLIKA SLOVENIJA %
SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI EVROPSKA UNIJA
AVNA KGENCIA RAZVOJ IN TEHNOLOGIJO REGIONALMI RAZVD)

un NALOXBEA V VASO PRIHODNOST

Listina (raun) je sedaj dodana na zahtevek. Enako ponovite za ostale listine (racune) v primeru, da jih uveljavljate. Ikone desno ob listini pomenijo:
oko - ogled; svinénik - popravi podatke; ko$ - zbrisi.

<( o Domov [/ Operacije / rahtevki za izplagilo | ripravi) + Prijava piatiia istine dodana

Podatki o zahtevku Menjava statusa Zgodovina

REPUBL NijA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE 24 RAZVO|
1N EVROPSKO KOHEZI[SKO POLITIKO

VIst8  zz1 - Zahtevek za Izplailo

Vloga za odlotitev o > Trenutni status | pripravi
podpori Sifra
Nov status * | pggan -
Operacija h
Obdabje od | 559017 do | 15.1.2018 .

Uredi operacijo Datum 14.11.2017

Pogodbe Skiad ESRR - Opomba

Upravicenci Zapiranje ZzIAIZzIP | g -

Upravi¢enec pravne
podlage

Finanéni naért

#~
Skupni strogki, analiza Uredi Zapiranje ZzIP

stroskov in koristi

Aktivnost in plan
stroZkov Seznam prijavljenih plagil DoseZena vrednost DoseZena vrednost Povzetek izvajanja operacije IzpisifPriloge Odredbe Obvestila CA
listin kazalnikov ucinka specifiénin kazalnikov uinka po aktivnostin

Kategorizacija

Kazalniki Q 15 + Dodaj + Dodaj SSE/PZ

Porotanje o ; B . . . .
udelezencih Zap. 5t Sifra stroSka | Opis stroSka Upravicenec Vrsta listing Stevilka listing Da Akcija =

Listine
Zahtevki za sistemsko
korekcijo
. 1 71 Delo po pogodbi o opravljanju storitev Racun 15, @ / L]
Zahtevki za izplaéilo
Revizije
Cetrtletna porotila

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija
Kontrola >

Administracija >
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h) VNOS PROJEKTNE DOKUMENTACIJE

s

Ko imate zahtevek kreiran in nanj navezane listine (glejte Opombo na 56. strani) — Zahtevek je v statusu »V pripravi« , v zavihku
»Zahtevki za izplacilo«, dodajte pod »Priloge« sledeCo dokumentacijo, ki je vezana na celotno operacijo in poroCanje ob zahtevku.
Dokumentacije mora biti prilozena v skenirani obliki (skenirani originali s podpisi in zigi — ali oddano v PDF obliki ali podpisano z digitalnim
podpisom v PDF obliki) v informacijski sistem »eMA:

«» PoroCilo 0 uspesnosti izvedbe operacije - 4. 2. 2019 (Word)

+» Finanéno porodilo o izvedeni operaciji - 4. 2. 2019 (Word)

*» izpis iz stroS8kovnega nosilca, na katerem upravic¢enec vodi stroSke operacije.
> Na lo¢enem stroSkovnem mestu/raCunovodski kodi se morajo evidentirati vsi poslovni dogodki, ki se nanaSajo na operacijo in tudi prihodki oziroma prilivi, ter
stroski (izdatki), ki se nanasajo in poplacujejo iz prejetih sredstev. Knjizeni morajo biti torej vsi racuni, ki jih uveljavljate. Na izpisu mora biti viden tako zunaniji
izvajalec kot izdajatel.

7

« obrazec: Dokazilo o informiranju in obve&€anju javnosti

Preostalih dokazil ne prilagajte v priloge zahtevka, saj ste jih ze predhodno v »Pravne podlage upraviéenca« in nato v

»Listine«.
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https://www.spiritslovenia.si/resources/files/doc/javni_razpisi/RAZPISI_2018/1171/Porocilo_o_uspesnosti_izvedbe_operacije.docx
https://www.spiritslovenia.si/resources/files/doc/javni_razpisi/RAZPISI_2018/1171/Financno_porocilo_o_izvedeni_operaciji.docx
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<« > C ‘ & Secure | https;//ema.arr.gov.si/ema-api/app/#/operacija/edit/2503/zahtevkiZalzplacilo/47801/positive/edit/33509

it Apps

LOVENIE 2 RAZVO)

Domov

Vloga za odlotitev o
podpori

Operacija
Uredi operacijo
Pogodbe
Upraviéenci

Upraviéenec pravne
podlage

Finanéni naért

Skupni stroski, analiza
strotkov in koristi

Aktivnost in plan
strotkov

Kategorizacija
Kazalniki

Porofanje o
udelezencih

Listine

Zahtevki za sistemsko
korekcijo

Zahtevki za izplaéilo
Revizije
Cetrtletna porotila

Preverjanje na kraju
samem

Plan ZzI

. EMA ] Facebook (B Web Time&Space @ reaffirm | anglesko =

O\ EnKlikAnketa - 1KA <

& Google D Fakulteta za uporabr A AJPES A internationalization ¢

22 Mendeley Feed [ Spain - Your Europe

(.,I o Domov / Operacije/ OP20.02509/ Zahtevki za izplacile/ 0P20.02509.i00001 (Oddan)

Podatki o zahtavku

Vsta | 771 - Zahtevek za Izplatilo

Sif2 | ©p20.02509.100001

Dawm 3132018

Obdobje od | 4 112017
Sklad | gspR
Zapiranje ZZIAZZIP | g -
Javni upraviten izdatek 2949101 €

Dopolnitve Seznam prijavijenih placil DoseZena vrednost

I kazalnikov uéinka
Priloge
Naziv

00.0 Pregled naérta in realizacije.pdf
00.1 Zahtevek za izplatilo.pdf
00.2 Porocilo.pdf

00.3 Analiza obstojetega stanja.pdf

00.4 Program uvajanja vzpostavitve ali nadgradnje elekironskega poslovanja pdf

00.5 Kazalnik operacije - Spletna stran za tuje trge (Studija digitalnega nastopa, odzivni design,

=] do 3032018

DoseZena vrednost

specifiénih kazalnikov utinka po aktivnostin

31.08.2018

31.08.2018

31.08.2018

31.08.2018

31.06.2018

31.08.2018

00.6 Kazalnik operacije - Spletna trgovina (3tudija nastopa na ciljnem trgi, veéjezicnost, izvedba placil).pdf | 31.08.2018

00.7 Stro3kovni nosilec operacije.pdf

31.08.2018

Povzetek izvajanja operacije

porabnik, ki je ustvaril dokument

Menjava statusa

Trenutni status

Nov status *
Dawm* | 592013
Opomba
1zpisi H Odredbe
§ Priloge

V pripravi

Gasperviian () @

Obvestila CA

&
o
&
&
&
o
&
£
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s

1) PREGLED IN ODDAJA ZAHTEVKA

Zahtevek je sedaj vnesen v eMA. Preden ga oddate, lahko $e pogledate vnesene stroske (OKO), popravite vnose (SVINCNIK) ali pa jih izbrigete
(KOS), in sicer s tremi ikonami desno ob vsakem strosku.

@ Domov / Operacije / Zahtevki za izplaéilo / (V pripravi) Emassvik () @

— Podatki o zahtevku Menjava statusa Zgodovina

s OVEMIJE 24 RAZVO)

WA
utea EPUBLIKE S
W EVROPSKO KOHEZI[SKO POLITIKO

VISa 7z _ zahtevek za Izpladilo Trenutni status v pripravi

Domov &if
ifra
Vloga za odloéitev o > Nov status Oddan hd
doori
podoer Obdobje od | 55017 do | 1512018 Datum* | 14412017
Operacija > o
Skiad = Espr - Opomba
Sistemska korekcija
Zapiranje ZzZINZzIP  nE -

Kontrola >

Administracija

P

Uporabnik
Uredi Zapiranje ZzIP

Prenesi log

Uvozi/izvozi podatkow v
druge IS Seznam prijavljenih plaéil DoseZena vrednost DoseZena vrednost Povzetek izvajanja operacije Izpisi/Priloge Odredbe Obvestila CA
listin

kazalnikov uéinka specifiénih kazalnikov ucinka po aktivnostin
Q 158 + Dodaj + Dodaj SSE/PZ

Test SI-CES

Zap. 5t Sifra stro3ka | Opis stroska Upraviéenec vrsta listine Stevilka listine Da Akcia =
1 71 Delo po pogedbi o opravijanju storitev Raéun 12589 15 @ /S =
2 8.21 Standardne lesivice stroSkov na enoto - A Pavial % ® /S .
3 822 Standardne lestvice strokov na enoto - B - Pavial % @ / =
[ Standardne lestvice stroskov na enoto - A i
4 8.1 Pav3alno financiranje, dolo€eno z uporabo odstotka za eno ali Pavial % ©
4 »
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un NALOIBA V VASD PRIHODNOST

V rubriki I1zpisi/Priloge odprite in preverite izpise (zahtevek za izplacilo, financno porocilo, seznam racunov). Pomembno je, da niste prekoradili
vrednosti odobrenih upraviéenih stroskov in, da ni izradunalo ve& subvencije, kot ste jo upravigeni glede na pogodbo upraviéeni prejeti. Ce ste
ugotovili pomoto, s popravkom na listini in nato ponovno navezavo le te ha zahtevek odpravite napako. V kolikor bo zahtevek, ko bo z vase strani
»oddan« finanéno neustrezen, ga bo potrebno zavrniti in ga ne bo mogoce le dopolniti, temve€ z vase strani pripraviti novega.

. =

Podatki o zahtevku Menjava statusa Zgodovina
g REPUBLIKA SLOVENIJA L}
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE 24 RAZVD)

W EVROPSKO KOHEZISKO POLITIND

Vista | 771 zantevek za Izplatilo Trenutni status | piaz
atan
Vloga za odloditev o >

podpori Sifra | ppz2o
Operacija h Datum ' 95 42017

Uredi operacijo .
Obdobje od | g g 2916 do 452017
Pogodbe

Upravicenci Sklad ESRR -

Upravitenec pravne Zapiranje ZzIA/ZzIP | g -
podlage

Finanéni naért

Skupni strogki, analiza

strozkov in koristi Seznam prijavijenih placil DoseZena vrednost DoseZena vrednost Povzetek izvajanja operacije lzpisi/Priloge Odredbe Obvestila CA

listin kazalnikov uginka specifitnin kazalnikov uinka po aktivnostin

Aktivnost in plan
stroskov

Kategorizacija Naziv Datum =

Kazalniki

[«

Zanhtevek za izplatilo
Porotanje o
udelezencih

[

Zahtevek za izplatilo - vsebinsko poroCilo

[«

Listine Zahtevek za izplatilo - finanéno porotilo

[«

Zahtevki za sistemsko Zahtevek za izplatilo - seznam ratunov

korekcijo

Zahtevki za izpladilo
Revizije

Cetrtletna poroéila

Preverjanje na kraju
samem

Sistemska korekcija

Kontrola >

Kontrola s

Administracija >
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NALDZBA ¥V WASO PRIHODNOST

Na koncu zahtevek elektronsko podpiSete in oddate. Za oddajo zahtevka v rubriki »Menjava statusa« kliknite na gumb »Potrdi«.

o Domov / Operaciie/-vki za izplaéil- pripravi) Emad Svrk L') 0

Podatki o zahtevku Menjava statusa Zgodovina
VISt 77] _ Zahtevek za Izplacilo Trenumnistatus |  priprav
i
Vloga za odloéitev o > Nov status Oddan =
dpori .

podpori Obdobje od 5592017 =] do 15.1.2018 =] Diatum * 14112017 &
Operacija > o

Sklad | EgrR - Opomba
Sistemska korekeija

Zapiranje ZzZIAZZIP | g -

Kontrola >
Administracija
g4

Uporabnik
Uredi Zapiranje ZzIP

Prenesi log

Uvozi/fizvozi podatkov v
druge IS Seznam prijavljenih plaéil DoseZena vrednost DoseZena vrednost Povzetek izvajanja operacije |zpisi/Priloge Odredbe Obvestila CA

listin kazalnikov ucinka specifinin kazalnikov uéinka po aktivnostin
Q 158 + Dodaj + Dodaj SSEPZ

Zap. 5t Sifra strodka ~ Opis stro3ka Upraviéenec Vrsta listine Stevilka listine Da Akcija =

Test SI-CES

1 71 Delo po pogodbi o opravljanju storitev _ 5. @ /S =W
2 8.21 Standardne lestvice stro3kov na enoto - A @ /S =
3 822 Standardne lestvice stro3kov na encto - B @ /S u
4 8.1 Pav3alno financiranje, dolofeno z uporabo odstotka za eno a (o4

« '
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ODDAJA ZAHTEVKA: odda se le 1 zahtevek ob koncu operacije

B

Obdobje poroc€anja, ki ga opredelite v e-MA je obdobje od dneva priCetka aktivnosti (ne pred 1.1.2018) do
skrajnega datuma upravi¢enosti 05.4.2019.

OPOMBA: za oddajo se Steje oddan zahtevek v sistem e-MA — »status ODDAN«

> Levo klik na ZAHTEVKI ZA 1ZPLACILO

» Desno zgoraj + DODAJ

» Vrsta stroSka izberite dvomestno Stevilko, glede na vrsto stroska (7.1 — StroSki storitev zunanjih izvajalcev, 5.9 Stroski informiranja in
komuniciranja, 3.2 Stroski za sluzbena potovanja in 6.1 Davek na dodano vrednost)

GLEJ strani 32/35 > http://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/e-ma/predstavitev-is-e-ma-za-upravicence.pdf

OP: Ob kreiranju zahtevka in navezavi posameznih listin v zahtevek je potrebno roéno vnesti vrednost upravi¢enih stroSkov posamezne listine (brez
DDV) in vrednost neupravicenih stroSkov (DDV se navezuje v zahtevek, kot kreirana delna listina pod 6.1). SeStevek upravic¢enih stroSkov pri tem
vnosu (kreiranje zahtevka), na ravni vseh vkljucenih listin v zahtevek ne sme presegati vrednosti nacrtovane visine vrednosti upravicenih stroSkov
glede na vaso odobreno viogo. V kolikor je vrednost upravi¢enih stroSkov glede na dejansko izdane in placane listine (raune) vseeno visja, na
zadnji listini ustrezno znizate to vrednost, ko navezujete to listino v zahtevek in roéno vpiSete ob tem manjsi znesek upravicéenih stroskov, da bo

seStevek vseh navezanih listin enak prvotno nacrtovanim, preostanek pa pristejte neupraviéenim stroSkom te listine.

Obdobje: Izberete 0z. navedete ustrezno obdobje poro€anja

Potrdi

Naprej dodajte listine na ta zahtevek, preverite priloge in zneske ter zahtevek elektronsko podpisete in oddate. Pred oddajo
preverite Se enkrat izpise, da ste na zahtevek ustrezno navezali listine, kot navedeno v zgornji opombi, in da je izracun
subvencije ustrezen.
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Za oddajo zahtevka v rubriki »Menjava statusa« kliknite na gumb »Potrdi«. Pokazalo se vam bo okno za potrditev s certifikatom, kar tudi
izvedite. Za vsak slucaj pojdite na novo v e-MA pod zavihek »Zahtevki za izplacilo« in preverite, da je ZZl v statusu »Oddan«.
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