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a) Le ste bili v preteklosti §e up o rnazlvpodjétja, pbhoen za3dPpbdretiei potrebno/porowno yreditn - pr o f i
pravic.

b) Pravice pa morate urediti za podjetje, K i ni navedeno v vagemiproofgiulmb.a T Bistamavgspiptsaeizt j ec .
na obrazec za ur edi t efiappdegavObmazezizolntekskldumoiz gavodilona pbrazcu.



SPIRIT Podjetniki portal - SPIRIT Invest Slovenia - SPIRIT Slovenia Pariner - SPIRIT Izvozno okno

B’SPIRIT

SLOVENIJA

Moj SPIRIT

Moji razpisi v Odjava

Uporabnik
I Uredi

Strokovnjaki in mentorji v ”
Podjetje

Obvestila o storitvah, aktivnostih in dogodkih ;_ 7 : "

Vioge v podjetju

Da, strinjam se s Politiko zasebnosti in dovoljujem obdelavo vnesenih podatkov za
vodenje mojega uporabniskega racuna »Moj SPIRIT«, ki ga upravija SPIRIT Slovenija,
\/ javna agencija. Dovoljujem tudi, da me SPIRIT Slovenija, javna agencija, na moj



B’SPIRIT

SLOVENIJA

e Nazaj

Pooblas¢enec (uporabnik)
Pooblastitelj (podjetie)
Pooblastilo

Izjava

Skrbnistvo profila podjetja

1. »Zastopnik podjetja«: izberite enega od nacinov poslovnega odnosa, ki velja med
vami in podjetiem, za katerega urejate skrbnistvo profila na portalu SPIRIT Slovenija.
Po izboru nacina poslovnega odnosa se vam prikazejo vnosna polja za pooblas¢enca
in pooblastitelja.

2. »Pooblascenece: obvezna vnosna polja so pred-izpolnjena s podatki iz vasega profila.

\/ kanlikar 7alita nadatea enremaniti izharite Arnimh sl Iradi nrafile \/ navam alenn



I. NOVI UPORABNIKI

Po uspegni registraciji v koppdeteP|l R Tsmoriate zriedbi i(gefigzgom) SistenD o d a | p
vas preusmeri na obrazec za ur edi Olwarec zpolaite skiadna mnavediiméobrazgut vo pr of il a p

1. GENERIRANJE POOBLASTILA

Ko ste vnesli vse zahtevane podatke v obrazec, sistem generira pooblastilo v pdf obliki.

Pooblastilo
' «~
Pooblastilo REPRESENTATION REI‘JUESTl IM i
NaloZi datoteko @
Odlozite dokument tukaj
Prenesite PDF generiranega.pooblastila na svoj ralunal nik



Preneseno pooblastilo najdete v

“« v o ; » Taracunalnik » Prenosi

7 Hitri dostop
@ OneDrive

g Ta racunalnik
) 3D-predmeti

Dokumenti
J’! Glasha

I Namizje /
* Prenosi

[&=] Slike

B Videoposnetki

“im Lokalni disk (C3)

—. Nov nosilec (D)

vage

~ |

RV

m r a| umagpliniekPy enosi ¢

me

Danes

REPRESENTATION_RECU EST:p

i

Datumn spremembe

Vrsta

Adobe Acrobat D...
Microsoft Wordow...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Microsoft Wordow...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

Velikost

58 KB
T0KB
513 KB
1137 KB
642 KB
482 KB
T0KB
58 KB
27T KB
482 KB
642 KB
642 KB



Za elektronsko podpisovanje PDF poobl astil a se | ahko u p\@obea Ariiobat bRessler plil daugon arodjep zao g r a m
podpisovanje dokumentov s kvalificiranimi digitalnimi potrdili. Dokumenta ne odpirajte v brskalniku, saj ga ne boste mogli elektronsko
podpisati s kvalificiranim digitalnim potrdilom.

Pooblastilo mora podpisati zakoniti zastopnik podjetja s kvalificiranim digitalnim potrdilom. Ob zak !l j ul ku post ¢
oddaje pooblastilav Moj SPIRITbo i nf or maci j ski sistem avtomatilno preveri/l vel jav
zastopnikov, ki ga vodi AJPES.



https://get.adobe.com/si/reader/otherversions/

Kliknite na dokumentinnatok I i kni te desni gumb mi gke. OdpcZasodpsamjeuwpaabicoknonavokatzeéeee
Adobe Acrobat Reader ali drugo orodje za podpisovanje dokumentov s kvalificiranimi digitalnimi potrdili.

R ; » Taraéunalnik » Prenosi

T

~ Ime Datum spre;'ul'uemlse
#& Hitri dostop
~ Danes |
@ OneDrive [K | I
REPRESENTATIONREQUEFST oif
[ Ta raéunalnik ' 3 Open with Adobe Acrobat Reader DC
P 3D-predmeti g Odpri
E] Dokumenti : Natisni
D Glash i ©) Skupna raba s Skypom
asba
3 7-Zip >
Mamizje
= J. 3 CRC SHA b
; Prenosi Y 1= Skupnaraba
=] Slike E ® soont oth
\ can for secunty threats
B videoposnetki 3 = o e ] / : k/
. 73 odpiranje uparabi > Adobe Acrobat Reader DC
= Lokalni disk (C2) ! ) )
| 5 Pretvori s PDFCreator-jem @ Firefox
i Omogodi dostop > E Google Chrome
z Obnovi prejinje razlicice S Microsoft Edge
J CEl word 2016
Poklji >
) m 15€i po trgovini Microsoft Store
lzredi . L
lzberi drugo aplikacijo
5 Kopiraj




Odpre se pooblastilo vizbranem programu (npr. Adobe Acrobat Reader). Post opek podpiksloivkhemm an g ré Monreet eT oso |

orodij ¢)

& REPRESENTA'I'IONiREQUEST: Adobe Acrobat Reader DC (32-bit) - x

File Edit View Sign Window Help

Home  Tools REPRESENTATION_.. % ® a Sign In
B v ® 8 Q ® © o B 2 & a H
!& Signed and all signatures are valid.
L8]
@

Search 'Underline’

English (U.S) Change A

Convert

ZADEVA:  Pooblastilo za skrbnistvo profila podjetja na spletnem portalu

ﬁ ‘SPIRIT Slovenija, javne agencije
Spodaj pod |
Liublan, 52 kditPoF
pooblastamivalo
mmm! I Pb Create PDF v
da vimenu mei: pridabi dostop in pravice skibnika/zastopnika za upravijanje a Comment
in urejanje profila podjetia na spletnem portalu SPIRIT Slovenija, javne agencije. To zajema uporaho splatnih
orodij za vse funkcije na portalu (med drugim: priprava in oddaja spleinih viog na javne razpise/pozive, H . .
polrjevanje drugih skrbnikov podjetia, ipd.). ! Combine Files
To poablastilo ne velja za podpis vioge na javne razpisefpozive. rl:l .
|| Organize Pages
Poablastlo vella do preklica. 9 9
Pooblasfila ni mogote prenesti na trefjo asebo. $£x Compress PDF
Datum : razviden iz e-podpisa 4 Redact
O Protect
Ime in priimek pooblastitefjaiev E-podpisi pooblastiteljalev s kvalificiranim digitainim
potrdilom
Adobe Sign
mzviden iz e-podpisalov poobiasiiefaey
£, Fill & Sign
I}H Send for Comme...

#% More Tools /

v




KI'i knite

2 REPRESENTATION_REQUEST,
dle Edit View Sign  Window Help

Home  Tools

REPRESENTATION_...

Q Search tools

& 4

Comment Fill & Sign

[Grer [+

Nat o kI i

- Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)

-]
0=

Edit PDF

[oper [+

t e

@ REPRESENTA'HONJ!EQUEST:ﬂ - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)

File Edit View Sign Window Help

Home Toals REPRESENTATION_ ...

w e B8 Q
I Certificates

!a Signed and all signatures are valid.
(8]
@
f24

eCerificatesc

B
=@

Export PDF

(ePot

£
=0

Create PDF

(per [+

eDigitally Si

gneg

dil acg)

@D

Combine Files

[ -]

@® @ g B2 g

é@ Digitally Sign [E) Time Stamp E}a Validate All Signatures.

ZADEVA: Pooblastilo za skrbnistvo profila podjetja na spletnem portalu
SPIRIT Slovenija, javne agencije

i

[oper [+

(eDigitalno

=

Stamp

- >

® & s

) % &

Measure Certificates

(Gper [+

podpi gic¢)

- >
® A Sign In
4 B a

Gamoretmne) B

~
=
o=

B
&

10



Mogol e se vam bo odprl o okno z napotKki kj e umeksltiiktnii tpeo depdKs¢ na dokunm

F
F |
f f i 1 Using your mouse, click and drag to draw the area where you would like the
‘W' signature to appear. Once you finish dragging out the desired area, you will be
; taken to the next step of the signing process.
|
¢ i

i [ Do not show this message again

| —_—

Sedajsekazal ec smir@hkne ni v krigec (+). pravokomnik,dpi aho oal kei haeti §i ha | evi
izrisovanjem pravokotnika vseskoz i dr §ginieg.kgeu mb

Datum pooblastila: razwidlen iz e-podoisa poobiastiafiaier:

Ime in priimek pooblastitelja/ev E-podpis/i pooblastiteljafev s kvalificiranim digitalnim
potrdilom

mzviden & epodpisaov poobiasttafaey

11



Koka z a | e c izpuétig,lsepojavioknozai zbiro kvalificiranega digitalnega potrdil a. | z
velPo izbiri kvalificiranega digital ndipa d@ao tvracksi Ibao ksliisktneim ep oezGoan t,i nd
morate storite, da lahko nadaljujete postopek.

V kolikor boste vlogo podpisali z digitalnim potrdilom ponudnika HALCOM preverite ali imate program Adobe Acrobat Reader pravilno

nastavljen. Navodila za nastavitev najdete na tej povezavi: https://support.halcom.com/sl/fags/podpisovanje-v-adobe-acrobat-reader/.

Sign with a Digital ID

Choose the Digital ID that you want to use for signing:
o [@ ] }'Jin{lnwt: Dicital 1M View Details
[E] lssued by:

( Configure New Digital 1D ) ( Cancel )

12


https://support.halcom.com/sl/faqs/podpisovanje-v-adobe-acrobat-reader/

Prikagejo se podatki, ki bodo vidni na podpi su. Kl'i knite éeSigng¢c (eP

Sign as "

Appearance Standard Text

Digitally signed by

Date:

[J Lock document after signing View Certificate Details

Review document content that may affect signing

13



Ustvari se podpisna verzija pooblastila, kijos hr ani t € na swdjo|ridleu meelsrtiokeri ez bieme tdéa SlaStapvkeiesc

REPRESENTAﬂON_REGUES‘mdobe;i\crobat Reader DC (32-hit)
File Edit View Sign Window Help

Home Tools REPRESENTATION_..

B ® 8

® © 1 B 2 & W

I Certificates

% At least one signature requires val

Shranjevanje kot X
1 |_|!I » Ta raEunaIniil | v O 2 Preis¢i Downloads
Organiziraj » Mova mapa SR e
I Ta racunalnik Ime Datum spre:nembe Vrsta L
P 3D-predmeti ~ Danes D
Dokumenti k Adobe Acr
D Glasha b Adobe Acr
B Mamizje L Adobe Acr
* P . [ Adobe Acr
renosi ;
e Adobe Acr
Slike
= ) ) [ Adobe Acr
B Videoposnetki [ Adobe Acr
. Lokalni disk (C:) [ Adobe Acr
= MNov nosilec (D3 k Adobe Acr
[: Adobe Acr
[x Adobe Acr
) <" >
Ime datoteke: | A3 v
Vrsta datoteke: | Adobe POF Files (*.pdf) ~

 Skrij mape

Shrani ﬂ Preklici |

lin
le.

Ime in priimek pooblastitelja/ev

potrdilom

E-podpisfi pooblastitelja/ev s kvalificiranim digitalnim

ra2viden iz epogpisalov poobhiastitefaiav

14



Vprimeru pojava okna éePotrditev shranjevanja kot ¢, l ahko izberete
elektronsko podpisano PDF obliko vioge. Seveda lahko dokument tudi preimenujete.

Potrditew shranjevanja kot

I I.pdf ze chstaja,

L x . Alijo Zelite zamenjati?

15



Vpravokotnik se izpisge pedeign skviificichipi dgiadiniml potrdilom.

Datum pooblastila: raznwden iz epodpiEa poobiasifefiaer

Ime in primek pooblastitelja/ev E-podpis/i pooblastitelja/ev 5 kvalificiranim digitalnim
potrdilom
maviden & apogpizgiov poobiasitafaer i by
4
I8
)

Sedaj lahko pooblastilo oddate v Moj SPIRIT.



V. ODDAJA POOBLASTILA V Moj SPIRIT
|l zberite gumb éDodaj podjetjecg

SPIRIT Podjetniki portal - SPIRIT Invest Slovenia - SPIRIT Slovenia Partner - SPIRIT Izvozno okno

2 il

Moj SPIRIT

MOJI faZplsl Uporabnik Odjava
| | o]
Strokovnjaki in mentoriji v

Podjetje

Obvestila o storitvah, aktivnostih in dogodkih

[
Da, strinjam se s Politiko zasebnosti in dovoljujem obdelavo vnesenih podatkov za
vodenje mojega uporabniskega racuna »Moj SPIRIT«, ki ga upravija SPIRIT Slovenija,

javna agencija. Dovoljujem tudi, da me SPIRIT Slovenija, javna agencija, na moj

17



Sistem vas preusmer.i na obrazec za ur@©di aerec prapokniztae skaVipoljg git voalp

eO0Odlogite dokument tukajc¢ nalogite podpisano pooblastilo
Pooblastilo
Pooblastilo REPRESENTATION_REQUEST | |paif o

Nalo#i datoteko €

Odlozite dokument tukaj ~—

18



Nat o kIl i knitei ngunmabt oe CedRloatjr¢gdi ¢ v pojavnem oknu.

Pooblastilo

Pooblastilo [@ REPRESENTATION REOUESI | 0]

Nalozi datoteko &

REPRESENTATION_REQUEST [ if f

Izjava

Da, strinjam se s Politike zasebnosti in dovoljujem SPIRIT Slovenija, javni agenciji
\/ obdelavo vnesenih podatkov za vodenje mojega skrbnistva profila podjetja za potrebe

izvedbe javnih razpisov / pozivow. *

Kontrola pravilnosti ‘ ‘ Oddaj (

A Opozorilo

Ali ste prepri¢ani, da Zelite pridobiti pravice do skrbnistva profila podjetja?

Preklici Potrdi <




Ali je bila oddaja pooblastila uspedgna, vidite v oknu, ki se pojavi
- zeleno obarvano obvestilo:
o oddaja je bila uspegna i n vpvwj @m bup oemepibfiti vighle reazivipedetja;zato podjadigse t j e (
aktivira polje eMoji razpisic¢)

SPIRIT Podjetniski portal - SPIRIT Invest Slovenia - SPIRIT Slovenia Partner - SPIRIT lzvozno okno XA Slovenstina -

! SPIRIT

SLOVENIJA

Moj SPIRIT
&~ .

jir isi
MOJ . Uporabnik Odjava
1. JP za sofinanciranje stroskov digitalizacije prodajnih poti | || Uredi |
ter predstavitvenih in trzenjskih gradiv za promocijo na tujih
trgih Podjetje

| |

2. JR za sofinanciranje individualnih nastopov podjetij na
mednarodnih sejmih v tujini v letih 2019-2022

Strokovnjaki in mentorji v

Vioge v podjetju
Dodaj podjetje

20



o oddaja je bila uspegdgna, vendar ¢ge ne vidite naziva podjetja \
Slovenija, javna agencija preveriti pravilnost podpisa pooblastila (to se pojavlja pri samostojnih podjetnikih in pri gospodarskih
drugbah, ki ni maj o samostojnega zastopanja)

- rdel e obarvano obvestil o:

0 pooblastilo ni podpisal zakoniti zastopnik podjetja. Pooblastilo mora podpisati zakoniti zastopnik podjetja s kvalificiranim
digitalnim potrdil om. Ob zakl julku postopka oddaje poobl asti/l
veljavnost podpisa v Evidenci digitalnih potrdil zastopnikov, ki ga vodi AJPES,

o kvalificirano digitalno potrdilo ni veljavno (veljavnost je potekla) ali je bilo preklicano.

- rumeno obarvano obvestilo:

O vsebina pooblastila je bila spremenjenag in ni identilna vsebin

o Vv | o ¢ e hiladrygaverzija generiranega pooblasti a (v pri mer u, da ste vel krat generira
verzijo pooblastila vliagate. V kolikor napake ne moreteteodprav
2 0 in pooblastilo ponovno generirate z izbirogumba é Gener i r a|j poobl astil o¢ otagastoverzim vi t e p
pooblastila).
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