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NAVODILO ZA POROČANJE
O IZPLAČANIH DRŽAVNIH POMOČEH IN 

POMOČEH PO PRAVILU DE MINIMIS
Vnašanje podatkov v obrazec
O dodeljenih pomočeh na MF poroča priglasitelj pomoči, ne glede na to, kdo izvede razpis/ukrep (izvajalec) in izplača oz. zagotovi sredstva (dajalec sredstev); to pomeni, da v kolikor je priglasitelj pomoči Slovenski podjetniški sklad (SPS), SPS poroča o dodeljenih pomočeh, ne glede na to kdo je dajalec sredstev (lastni viri ali viri ministrstev), v kolikor je priglasitelj MGRT, poroča na MGRT direktorat, ki je pristojen za izvedbo razpisa/ukrepa,
V primeru javnih razpisov, ki jih je Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo, Direktorat za internacionalizacijo, podjetništvo in tehnologijo (MGRT-DIPT) izvajal preko izvajalskih institucij, se o načinu poročanja dogovorita skrbnika pogodb s strani izvajalske institucije in s strani MGRT-DIPT. 
Načeloma velja, da poročilo pripravi skrbnik pogodbe oz. zato zadolžena oseba s strani izvajalske institucije. Poročila uskladite in posredujete v vednost tudi skrbnikom pogodb s strani MGRT-DIPT. 

Za pravilno delovanje priloženega excelovega dokumenta morate omogočiti makre (v pomoč so vam lahko naslednja navodila: http://office.microsoft.com/sl-si/excel/omogocanje-in-onemogocanje-makrov-v-officeovih-datotekah-HA010354316.aspx). 

Bodite pozorni in upoštevajte komentarje, ki so zapisani v posameznih celicah  oz. si preberite navodila za izpolnjevanje obrazca, ki so objavljena na spletni strani Ministrstva za finance (MF): 

http://www.mf.gov.si/si/delovna_podrocja/drzavne_pomoci/porocanje/. 

Če so prejemniki/upravičenci prejeli državno ali de minimis pomoč v okviru enega javnega razpisa, na podlagi različnih shem pomoči, kot tudi, če je podjetje prejelo več izplačil, je potrebno za vsako shemo oz. izplačilo navesti podatke v ločeni vrstici. 

Šifranti so v priloženem excelovem dokumentu na listu "Sifranti". 

Pri izpolnjevanju excelovega dokumenta:

· kot dajalca navedite izvajalca razpisa/ukrepa (npr. MGRT, SPS, SPIRIT itn.);
· celice se izpolnijo samodejno v stolpcih kjer so naslovne celice v spodnjem delu obarvane z zeleno barvo (npr. Šifra dajalca, Leto odobritve, Šifra instrumenta itn.), ko vpišete podatek v celicah, kjer je v naslovni vrstici oznaka <=== oz. ===> (predhodna oz. naslednja celica); 
· pod "Znesek investicije oz. vrednost celotnega projekta iz vloge za celotno obdobje sofinanciranja" vnesete celoten predviden obseg investicije oz. predvideno vrednost celotnega projekta (skupaj vsi upravičeni in neupravičeni stroški), ki je delno sofinanciran s strani javnih sredstev in je bil naveden v vlogi na javni razpis oz. odobren na podlagi vloge;

· pod "Maksimalni možni znesek sofinanciranja za celotno obdobje" vnesite maksimalni možni znesek sofinanciranja, glede na odobrene upravičene stroške (to so stroški, ki predstavljajo osnovo za izračun zneska sofinanciranja) in maksimalno možno stopnjo sofinanciranja;

· pod "Odobren znesek pomoči za celotno obdobje" vnesite celotni znesek, ki je bil prejemniku odobren za sofinanciranje in ga bo prejel predvidoma izplačanega po podpisani pogodbi;
· pod "Realizirani znesek investicije oz. vrednost celotnega projekta glede na izplačan  znesek pomoči" vnesite z izplačanim bruto oz. neto zneskom pomoči (stolpec U oz. V) realizirani obseg investicije oz. vrednost projekta, ki predstavlja vsoto zneska upravičenih in neupravičenih stroškov, tudi v primeru RR (npr. vključuje tudi DDV ter ostale stroške, ki so sicer navedeni kot neupravičeni, vendar so potrebni za izvedbo projekta, poleg upravičenih stroškov);

· pod "Realizirani upravičeni stroški glede na izplačan znesek pomoči" vnesite realizirane upravičene stroške, ki so stroški, na podlagi katerih se je izplačal bruto oz. neto znesek pomoči po določeni stopnji sofinanciranja (stroški so torej sofinancirani iz zasebnih virov (gotovina, bančni kredit...) in javnih virov (subvencija, garancija...)). V primeru 50% sofinanciranja, ki predstavlja bruto oz. neto znesek pomoči, ta znesek predstavlja osnovo (100%) za izplačan bruto oz. neto znesek pomoči. Realizirani upravičeni stroški so lahko enaki realiziranemu znesku investicije oz. so nižji, če so za realizacijo projekta potrebni tudi neupravičeni stroški;
· pri predplačilih je prav tako potrebno navesti realizirani znesek investicije oz. realizirane upravičene stroške, ki so načeloma enaki predvidenim upravičenim stroškom, saj je neupravičene stroške še težje predvideti;

· pod "Znesek pomoči, izplačan iz EU sredstev" navedite zgolj izplačan znesek s strani EU (brez zneska, ki je bil izplačan s strani SI);
· ne pozabite tudi navesti naziva prejemnika, naziva projekta, številke vloge (podatek potrebujemo zaradi lažjega spremljanja prejemnikov po posameznih razpisih oz. projektih), ali sta se sofinanciranje in projekt zaključila (podatek je pomemben za spremljanje učinkov DP), ime javnega razpisa, vodjo razpisa (oz. odgovornega za posamezen projekt), proračunsko postavko ter EU sklada, s pomočjo katerega se sofinancira projekt;
· glede na izkušnje iz preteklih let, vas prosimo, da v primeru delnega vračila, ki se nanaša na izplačilo npr. v letu 2018, odštejete znesek vračila pri znesku izplačila (torej že sami odštejete in navedete znižan bruto in neto znesek ter po potrebi tudi znižate realiziran upravičen znesek, če se vračilo nanaša tudi nanj) ter navedete pod opombo, da je vključeno vračilo v znesku ...... EUR, na dan ....... Takšen način poročanja je potreben zaradi tega, ker aplikacija MF, v katero vnašamo podatke, ne omogoča vpisa negativnih zneskov. V primeru, ko je bil celotni izplačan znesek vrnjen, ni potrebno vnesti v tabelo nobenih podatkov (niti o izplačilu niti o vračilu), kot tudi ni potrebno v to tabelo vnesti delnih vračil ali vračil v celoti, ki se nanašajo na izplačila iz predhodnih let (2017, 2016, 2015 itn.). Je pa pri slednjem potrebno posredovati popravke poročil o izplačanih državnih pomočeh v letu izplačila, na katerega se nanaša vračilo;
· v primeru, da izbrana shema (stolpec C) ni skladna z namenom (stolpec N), se kategoriji sheme in namena (stolpca AP in AQ) obarvata rdeče in ju je potrebno uskladiti (izbrati je potrebno namen, ki je skladen s shemo!).
Preden posredujete izpolnjen excelov dokument preverite podatke s pritiskom na gumb "Validacija podatkov". V kolikor manjkajo obvezni podatki, ali so v nepravi obliki (npr. napačno imate navedeno slovensko št. priglasitev (pravilno je na način xxxx-xxxxxxx-xxxx oz. npr. 0001-2045419-2006) itn.), se polja obarvajo rdeče oz. rumeno, kar pomeni, da je podatke potrebno popraviti oz. dopolniti in jih še enkrat validirati. 

Za izračun državne pomoči pri posojilih in garancijah sta na spletni strani http://www.mf.gov.si/si/delovna_podrocja/drzavne_pomoci/porocanje/ objavljena dokumenta "garancije" in "posojila". Trenutno veljavna referenčna obrestna mera je objavljena na spletni strani: http://www.mf.gov.si/si/delovna_podrocja/drzavne_pomoci/referencne_obrestne_mere/ oz. http://www.mf.gov.si/si/delovna_podrocja/drzavne_pomoci/.

Ne pozabite, da je za de minimis pomoči od 1.1.2014 potrebno poročati v 15. dneh po dodelitvi pomoči!
Prosimo bodite natančni pri vnosu podatkov! Podatke bomo tudi navzkrižno preverjali s podatki o odobrenih pomočeh in podatki o izplačilih iz proračuna RS. Seštevek neto zneskov pomoči za posamezni javni razpis/ukrep mora biti enak znesku izplačil iz proračuna.

Več informacij o pripravi poročila o izplačanih državnih in de minimis pomočeh lahko najdete tudi na spletni strani Ministrstva za finance, pod aktualnimi novicami (http://www.mf.gov.si/si/delovna_podrocja/drzavne_pomoci/) oz. na podstrani za poročanje (http://www.mf.gov.si/si/delovna_podrocja/drzavne_pomoci/porocanje/).
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